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ﬂ Ce manuel est destiné

- aux cercles sportifs affiliés a une fédération sportive reconnue en Fédération
WallonieBruxelles

- aux fédérations sportives reconnues en Fédération Wall@mniexelles;
- aux administrations communales ou Asbl communales

- aux Centres Sportifs Locaux (intégrés) reconnus en Fédération Wallonie
Bruxelles

qui souhaitent demander une subvention pour un programme sportif ou pour un ou des
module(s) sportif(s).

Les demandes de subvention pour cegkdoivent étre réalisées via paésente plateforme
en ligne SUBSiIde, accessible pour ces deux dispositifs via:le lien

https://www.transversal.cfwb.be/sub/logittiers.sub
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1. SUBVENTIONADEP$®OUR QCTION SPORTIVE LOEA

1.1. QuUI PEUT POSTULBR

- Lescerclessportifsaffiliésa une fédérationsportivereconnue
en FédérationWallonieBruxelles
- Lesfédérationssportivesreconnuesen en FédérationWallonieBruxelles;
- Lesadministrationscommunaleu asblcommunales
- LesCentresSportifsLocauxintégrés)reconnusen FédérationwWallonie-Bruxelles

1.2. QUAND POSTULER

A tout moment mais le dossier doit &tre introduit 4 mois avant le débutle OG A GA G S G y
un module séparé que pour un programme sportif.

1.3. GCOMMENT POSTULER

[S& RSYlyRSa RS ado@Syirzy QG dzSyid Orl t1 L
RI Q adA OF yis

a aQSTTS
ya @24NB yIF@A3IFiSdzNI £ f QF RNBaas

https://www.transversal.cfwb.be/sub/loqittiers.sub

1.4. POUR DE PLUS AMPLEBORMATIONS OU ENSOAE PROBLEME

Prenez contact avec le Centre de Conseil du Sport (CCS) de votre zone géographique qui peut vous
informer, conseiller, accompagner, analyser et inspecter vos demandes de subvention locale. Voir
page: http://www.sport-adeps.be/index.php?id=5902



https://www.transversal.cfwb.be/sub/login-tiers.sub
https://www.transversal.cfwb.be/sub/login-tiers.sub
http://www.sport-adeps.be/index.php?id=5902

2. SUBSIDEQU@®STCE QUE@ST?

SUBSIDE est une plateforme web qui permet

f

RQAYGINRRIZANB S RS a2dvy8GaNB dzysS RSYFYRS
reconnaissance aupres du Ministere de la Fédératiatidhie-Bruxelles (MF\AB).

l'dz yA@SlIdz RS tQ!'59t{x% Af & | RAOSNE RAALRAA

- Subside pour I'achat de matériel sportif
- Subvention pour I'action sportive localeProgramme sportif.
- Subvention pour I'action sportive lcale- Module sportif.

RS adzA@ONB fQSilFd RQIFGFIYyOSYSyld RQdzy R2&aASN]
 dZLINE & RS f QFRYAYAAGNI GA2Y 02y 08
A

SNYSSo
RQSOKIFyYy3aSN RSa VF2NXYI GA2ya S RS&aB.R20dzYSy i

3. COMMENT SE CONNECTEERJBSIDE?

L FAY

RS LR2dz@2ANI dziAf A&SNI £ QF LI AOFdGA2y {!.aARS:

- 5 A & LJ2uaeScdlnegRion Internet ADSL

|:> [ QF LILX A Giddieat zompafible.avec les logiciels de navigatiomternet Explores,

« Google Chrome ou encore dMozilla Firefo.
Attention: Il y a undisfonctionnement de la plattorme SUBSIDE avec le navigateur
{1 CtwLd +Sdzatt ST SOAGSNIIRS t Qdziaft AaSNI OS

- Vous connecter a la plateforme SUBside
https://www.transversal.cfwb.be/sub/logitiiers.sub

|:> Vous pouvez vous connecter directement aux formulair8sikvention ADEPS pour l'action

sportive locale- Programme sportif» et/ou «Subvention ADEPS pour I'action sportive
locale- Module sportif » en vous connectant via les liens suivants

1 Programme https://www.transversal.cfwb.be/sub/extranet/dispositif

consulter.sub?sigle=sABR1A

1 Module: https://www.transversal.cfwb.le/sub/extranet/dispositif

consulter.sub?sigle=sAMO-1A

- Disposer de vos identifiants de connexion. Voir le point 3.1. Se connecter & SUBside comme
nouvel utilisateur.


https://www.transversal.cfwb.be/sub/login-tiers.sub
https://emea01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.transversal.cfwb.be%2Fsub%2Fextranet%2Fdispositif-consulter.sub%3Fsigle%3DsASL-PR-1A&data=01%7C01%7C%7Cc095810cc7c445185f0008d65abc7479%7C4d714ef787e54667807bad1d667119ee%7C0&sdata=m07lykbMRYnrsqdS1Kmplv2SU47kFdIdyFxZ9utzXWo%3D&reserved=0
https://emea01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.transversal.cfwb.be%2Fsub%2Fextranet%2Fdispositif-consulter.sub%3Fsigle%3DsASL-PR-1A&data=01%7C01%7C%7Cc095810cc7c445185f0008d65abc7479%7C4d714ef787e54667807bad1d667119ee%7C0&sdata=m07lykbMRYnrsqdS1Kmplv2SU47kFdIdyFxZ9utzXWo%3D&reserved=0
https://www.transversal.cfwb.be/sub/extranet/dispositif-consulter.sub?sigle=sASL-MO-1A
https://www.transversal.cfwb.be/sub/extranet/dispositif-consulter.sub?sigle=sASL-MO-1A

& Veuillezretenir vos identifiants de connexionils vous serviront
a) lorsquevous consulterez votre/vos dossier(s) en cqurs
b) pour introduire, dans le futur, de nouvelles demandes de
subventionssur la plateforme.

3.1. Se connecter a SUBside comme nouvel utilisateur (ou utilisateur non identifié/authentifié)

& I £ Q2 @btk prenyiere connexion, vous deveaus enregistrer comme nouvel utilisatey(cf.
90N YV R Q-teSsOu)S BRINPMO SGRAAZNE  EoMprendd @tbidedJi A 2 v

1. lacréationRS t QARSYGATALI y i
2. le¥T2NX)dzf I A NB R QuAsR SyippseEddgleis:A 2 v
a. f QARSy itk OF GA2Y
b. la communication des coordonnées bancail&AN
c. la communication éventuelle dgocuments
3. tQSYNBIAAGNBYSyd SG tF @rtARFGAZ2Y Rdz O2YLIIS
4. £ QF OGAGIGA2Yy Rdz O2YLII S

1. Si vous vous inscrivez en tant gpersonne morale nous vous
conseillons vivemenR Qdzii A f A & S NJ O,2uiveddesse Bnsaif géréfique pfajpre a

votre associatio® 9y STFSG> &aix f QlF RNSaasS SYIFAf OK2A
personne physique et que celte quitte votre association, cela pepbser des problémes

2.{A ©@2dza | ST RS2t RSLI2Z&S RSa RSYlIYRSa
NEO2yyYyl AdaalyOS RIya RQlIdz-iNBa aSNWAOSA Rdz ah
S

(MFWB)via la plateforme SUBside @2 dz& RA & LJ2 & ST surl§ @atefo@dzy A RS

{2881 LINHzRSYy(G air @2dza @2dza 200dzLIST RS LI dza A §
RQdzGAET AASNI LI2dz2NJ OKIF OdzyS dzyS | RNS&aaS 3ISYSNHAI
LISNE2YYySad ! AyaAar aA dzyS LOSNGE 2ty SOj\ais S{ 1t .04
toujours accessible aux autres personnes.

+2dza NBOSONEBT Ff2NBR S YSaal3IS RQSNNBdzNJ &dzA @
« Si vos données sont correctes, cliquez une nouvelle fois sur « S'insexire/os donnég

doivent simplement étre confirmées.



Si vous ne parvenez pas a vous rappeler de votre mot de pasidisez la procédure de
récupération de mot de passe (Voir point 8. Mot de passe oublié).

Si vous étes completement bloqués, prenez contact avec le €datConseil du Sport (CCS)
de votre zone géographique (Lietnttp://www.sport-adeps.be/index.php?id=5902en
précisant vos coordonnées completes (Nom/Prénom ou nom de la personne morale), votre
identifiant et le moyen de vous contacter, notamment un numéro de téléphone).

Sivos données sont correctes, cliqguez une nouvelle fois sur « s'inscrire »

NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez vous |

Nom* J teststss ‘
Prénom*: J dezdzdzedz l
Email*: L

Confirmation de l'email*: | SgaEN—— |
Identifiant” - | ca—— |
Mot de passe* - JI......!..I |
Confirmation du mot de [e0sessssces |
passe®:

Vous éfes* : lPersonne Physique Vl

Numéro de registre national ‘" ‘

(sans séparateurs)*
Date de naissance* : lil || mm/aaaa)

Le symbole *indique les champs obligatoires



http://www.sport-adeps.be/index.php?id=5902

leregtaped, | A AOi AOET T AA 1 8EAAT OEAZEAT O

Ecran1c9 ON} y RQIF OOdzSAt LJ2dzNJ f Sa

Utilisez le cadre

( FEDERATION
« Nouvel Utilisateur» et

WALLONIE-BRUXELLES

FW-B.BE
Acceptance SUBSIDE encodezy les données
demandées.
S'identifier / Bienvenue sur le site des SUBSIDES et des AIDES INDIVIDUELLES

] S'inscrire
Cette Plate-forme vous permet de

Attention votre compte
yQSaid ONBS |
vous avez a) cliqué sur le
bouton«{ QA y & B)NA

Rechercher » Rechercher un disposiif daide .
; » Déposer un dossier de demande
une Aide » Suivre lnstruction et le paiement de vos dossiers A

- Inscrivez-vous pour bénéficier de I'ensemble des ces services !
Suivre mes Ls

Dossiers
N DEJA INSCRIT ? Identifiez vous | NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez vous |
Mes infos

personnelles Paridentifiant et mot de passe Nom*
: complété le formulaire
Mot de passe © Email*:

RQA y a ONMAvalidér 2

Confirmation de lemail*

Mot de passe oublié ? . C -
votre inscription dans le
S message envoyé par la
S pre—s - plate-forme dans votre
kw Ej boite mail!
Actualités '

23-03-2018 - nous avons constaté certains disfonctionnements de la plate-forme SUBSIDE avece navigateur SAFARI. Nous vous invitons a utiliser de préférence la derniére verS

Via la liste déroulante représiéntéedxa’essous, précisez si vous vous inscrivez
- a2A0 Fdz y2Y RQdzyS | a320A10A2Yy OGLISNR2Y Y
- soit en votre nom (personne physigusi vous représentez une association de

fait ou momentanée.

NOUVEL UTILISATEUR 7 Inscrivez vous |

Nom™*:

Prénom*:

Email* :

Identifiant*

Mot de passe*:

Confirmation du mot de

I
|
|
Confirmation de I'email* : I
|
I
passe*: |

Vous étes*: Sélecﬁonnez..‘
Personne Morale
Personne Physique

Le symbole * indique les champs obligatoires



Le mot de passe encodé doit respecter les contraintes suivantes

1 8 caracteres dont 3 caractéres parmi les suivants : majuscule, minuscule,
chiffre, caractere spécial.

Dans les zonesNom» et «Prénom», veuillez encoder deux fois la dénomination de votre
association.

36EI OAOEOA AT OAT O NOA DPAOOITTA 11 OAITA

Si vous vous inscrivez comm@ersonne Moraley 6 LJ- NJ SE® Sy Gl yid |jdzQl aa20
vous devez indiquer votra® «BCE» ou « Numéro de laBangueCarrefour des Entreprises(la BCE
FGGNROdzZS £ OKIjdzS SYyUdNBLINRA&AS Si dzyAlGS RQSGlIof Aa&a
est compog del0 chiffres SANS espace dont le premier correspond a Q ou 1

AATTENTION{)\ @z2dza yQl ¢ST LI & RS yc ./9 ljdzA @2
bdzZY SNE RQ! yA (S (ERemdlé \FoostétesiuacSAshd gbriimunale qui dépendant
RQdzyS /2YYdzySz dziAft A&aSIT @20GNB ydzYSNR RQdzyA (S

PourO2 Yy FANXSNJ f QSy O2RIF3S RS OS&a AyF2NXIGA2Yya
veuillez cliquer sur le boutonf« QA y § ONHEzNS Sad aAdGdzS Sy ol a RS f

NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez vous |

Nom* |test |
Prénom®*: [test |
Email* | test@test.be |
Confirmation de Femail*: | test@test.be |
Identifiant* - Itest@lestbe

x

Mot de passe*: | ...0...00..| - l

Confirmation dumotde | |
passe*:

Vous étes*: | Personne Morale W |

Numéro BCE / Unité | |
détablissement *:

Le symbole * indigue les champs obligatoires



http://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknummerform.html

NB:

1 Le symbol¢ indique les champs qui doivent obligatoirement étre remplis.

2RII3S RS OSNIikAySa RN

T [2NE RS tQSy I
S L& o6ft2ldzk yis @Sdzhtt

vySaal3asS yQSa
«{ QA Yy & ONX NB

= O
» f]i)

aa
I

< 0
Uy
—
<

Q.NJ-@E g2dza | @ST NBdzaair flI LINBYASNB Sil LX
y

Pour rappel, votre inscription comprend encore 3 étages R2y OX t OS adl RSz @2 G N

encore activé.

OAT 6 NOA DPAOOITTA PEUOENOA

W

Qu
m\
—
@)

T
@)

m\
Ol
T
T
—

Si vous vousnscrivez comme Rersonne Physique (représentant une associatiode fait ou
momentanée), vous devez indiquer

- votre «Numéro de Registre nationat : composé dell chiffres SANS espaeé mentionné
I dz SNE2 RS @2GNB OFNIS RQARSYGAGSEZ
- votre «Date de rmissance» sous le format JJ/MM/AAAA

Pour confirmer ces données, veuillez cliquer sur le boutpnxA y § ONBzNBS Sad aA G dzS Sy
a droite.

NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez vous |

Nom*: [TEST ]
Prénom*: [TEST ]
Email* - | TEST@hotmail.com \
Confirmation de I'email*: ITEST@hotmai\,com ]
Identifiant* : [TEST@hotmail.com |
Mot de passe*: | sesssssssess |
Confirmation du mot de |nuuuun |
passe*:

Vous étes™: IPersonne Physique Vl

Numéro de registre | 740608‘ |
national* :

Date de naissance*: 08/06/1974| x | ] (¥mm/aaaa)

P —

Le symbole * indique les champs obligafoires

10

l



NB:

1 Le symbolé indique les champs qui doivent obligatoirement étre complétés.

1 Lorsded QSy O2RIF3IS RS OSNIFAySa RNBaasSa X y2y Sy
RQSNNBdzNJ adzh @ y i LI&Bkivos lddnhéesNsbnh domeBtes, tcliqie $hé NIy
nouvelle fois sur « S'inscriren.® /S YS&aal 3S yQSad L#éndeniof 21 dzl y
compte et recliquez sur le boutor{«Q A y & O NA NB

Le domaine mai indiqué (cfw b.be) n'est pas connu de ka plateforme. Btes-vous
sir de fadresse saisie ? Si oui, ciquez sur « s'inscrire »

NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez vous !

Nom* | Grabiner ]
Prénom?: |Deborah ]
Email*- |egaite@ctwb.be ]
Confirmation de femail* |egaite@ctwb be |
Identifiant* |oe |
Mot de passe* [ssesce ]
Confirmation du ot de |eseece |
passe*:

Vous étes*: ) | Personne Physique v
::lr:g de registre 71020820689 |

Date de naissance* 08/02/1971 4| (i/mnvaaaa)

Le symbole * indique les champs obligatoires

@.NJ-@Q @2dza | @ST NBdzaai flI LINBYASNB Sil LX

~

Pour rappel, votre inscription comprend encore 3 étayes R2y Ox t OS adl RSz @2 4N
encore active.

11



2tmeétaped AT I BT 71 OAO 1T A &£ Oi 61 AEOA ABGEI OAOEDPOET 1

' @FyiG RS @FtARSNI SG RQIFOGADBSNI @2 ( NBetdogiple@NA LIG A 2 y 3
F2 N dz I A NB (éBafenentiaPpelR Eitihd Heyy) 0 |j dzA a4 QF FFAOKS f 2 N& |j dzS
bouton «{ QA y & OfNFerhidsl).

/'S F2NNdzZ F ANB RQAYAONRLIIA2Y O2YLERNIS w 2y3tSia R

- ldentification
- IBAN

Afin de le complétecorrectementet entiérement, veillez a

- Ne pas utiliser les fleches de navigation habituelles ni la toudReteur Back» de votre
navigateur car vous risquez de perdre des informations

- Utiliser les différents onglets et boutons qui y sont prévus.

12



a) Identification du tiers

51 ya f Qdenfifitatiéhiy ¢ f QSONI v
morales6 OF® 9 ONI Yy H LJ2dzNJ f
R

Sa
& LISNBR2yySa Y2NIfSa
«IBAN» est, lui, identigzS LJ2 dzNJ f S & dzE

S
S

Pour les personnes morales

Si vous vous inscrivez dans SUBside en tant que personne morale

Ecran 2y C2 NX dzf I A NE R QA ¥ githIidEntfiéayon» pe&sord& S
morale »

( 4 FEDERATION N ,
WALLONIE-BRUXELLES Fédération Wallonie-Bruxelles

mercredi 16 mal 2018

FW-B.BE

SUBSIDE

Acceptance

S'identifier /

S'inscrire © Mon Compte

RQAYAONRLIIAZ2Y X

chercher 'agis en tant que Atai i 1 i

sz ©fesls entanta « Détail Fiche Tiers, cliquez au
o [ pemirens e choix sumun des2 onglets

Mes infos

(« Identification » et « IBAN »).

personnelles

Sélecionnez ~
0415552651
Coord
Adresse du sibge social
Type dadresse : @ Belge Enang

Pour naviguer dans le
F2N)dzZ | A NS
vous pouvez également
utiliser les boutons

NB: Pour rappelle symbole* indique les champs qui doivent @

Représentant légal

Civilité*: Selectionnez & « SUIvant» et

En qualité de*: [Sélectionnez hd « PréCédenb) SiIUéS au
I— prnont: o y
Adresse électronique | | Téléphone/GSM : C) | a R S f Q 5 O

Jrautorise que ces coordonnées soient utilises pour recevoir des informations sur mes demandes de subventions et daides financiéres de la Fédération Wallonie-Bruxelles

Je reconnais que ce compte est mon compte unique pour 'ensemble de mes demandes de subventions et d'aides financiéres présentes sur cette plateforme auprés de la Fédération Wallonie-Bru

xelles® :

Pour naviguer dans le formulaire

Suivant

=[]

ipersBrhek PHysigBegiiles pesatael S a

[ Qdzal 38 RS fF LI I 2NXYS {!.&ARS AYLX Al dzS | dzS
méme2 NHI yAAdYS &2 yiniseullc®rivdte SitdisateN L JI t NeLidzNNJ 3RXA y & ONR NB

donc nécessaire deocher la caseui se trouve apres la phrasele reconnais que ce compte est mon
compte unique pour I'ensemble de mes demandes de subwems et d'aides financiéres présentes
sur cette plateforme aupres de la Fédération Wallorgruxelles*» (située en bas de page). Sans cela,
votre inscription ne sera pas possible.

13

e« S

90

GeSa RQdziAf A&l (SdzNA P

¢AS

- N



Pour les personnes physiques

51 yva

f QdenfiftdtiGnin ¢ t QS ONI y S & (persBrhék PIydigBegiiles pasazht f S a
morales(cf. Ecran 2 pour les personnes morales et Ecran 2bis pour les personnes physiques

Ecran 2bi&Y C2 NX dzf | A NB R QA ¢CngheNAdedififfcRigh» per€ohn@ K S

physque»

Détail Fiche Tiers

Attention la saisie de cet écran ne constitue pas le dépét d'un dossier de demande. Vous pouvez dépaser un dossier de demande via le menu « Rechercher une Aide ».

Le symbole * indique les champs obligatoires

Identification IBAN
Prénom* :

Numéro de registre national (sans
séparateurs)*: —

Etat civil*: ‘ é

v

Nationalité : | sélectionnez..

"]

Date de naissance”:

01/02/ =

Lieu de naissance*:

——

Catégorie socioprofessionnelle*: ‘ Sélectionnez...

Coordonnées
Adresse principale

Type d'adresse : Etrangére

Complément dadresse éventuel

Complément d'adresse éventuel

[ || sékectionnez. .
Code Fostal*  Ville™

Adresse postale’: ® Adresse du siége social Autre adresse

[
1

Téléphone principal :

Téléphone portable :

J'autorise gue ces coordonnées soient utilisées pour recevoir des surmes de i et d'aides ¢ de la Fédé Wall B lles : [
Je reconnais que ce compte est mon compte Unique pour I'ensemble de mes de Wall

i et d'aides ié présentes sur cette auy: ¢

Suivant »

[ Qdzal 38 RS ¢t
YsYS 2NHIyAaYS a

LX I GST !

.8ARS AYLX AljdzS | dzS
guliconib® MisSteNIDE t [Id2ND A NIARA O NA NB

donc nécessaire deocher la casgui setrouve apres la phrase Je reconnais que ce compte est mon
compte unique pour I'ensemble de mes demandes de subventions et d'aides financieres présentes
sur cette plateforme aupres de la Fédération WallorBruxelles*» (située en bas de page). Sans cela

votre inscription ne sera pas possible.

[ Q2y 3t SO €
physiques et morales$)

n Saidz ftdAzX ARSYGAIl dzS
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b) IBAN (commun aux personnes morales et physiques)

Ecran3y C2NX dzf | ANE RQAgCGnOMNABANA 2y O6CAOKS ¢ASNERDU

Aprés avoir complété toutes vos données dans le premier ondtintification », veuillez passer au
second onglet §BAN». Pour encoder votre IBAN, cliquez sur le liégouter un IBAN.

Utilisateur Non Authentifié

( j FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES
FW-B.BE

Fédération Wallonie-Bruxelles
‘mercredi 31 janvier 2018

SUBSIDE

Sidentifier /
+ S'inscrire © Mon Compte

Rechercher © Jagis en tant que
une Aide

Suivre mes

D Détail Fiche Tiers

Attention la saisie de cet écran ne constitue pas le dépot d'un dgeéier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le menu « Rechercher une Aide ».

pe”r::'::'e‘l’fes dentiication T

La 11BAN n'entraine

Le symbole *indique les champs obligatoires

la modiffcation de IBAN pour les Dossiers déja créés. Si vous souhaitez modifier [BAN d'un Dossier déja créé, veuillez contacter voire inferlocuteur sur ce Dossier.

Ajouter un IBAN

{ Précédent

En cliquant sur fjouter un IBAN», f Q S O Ndipytiddsibuis) apparait. Veuillez encoder toutes les
informations demandées et, ensuite, cliquez sur le boutsfakdern Sy o6l &4 £ RNRAGS RS

Utiiisateur Non Authentifie

Gestion des IBAN

( FEDERATION
WALLONIE-BRUXELLES
FW-B.BE

Ajouter un IBAN Fédération Wallonie-Bruxelles

Titulaire du compte [

SUBSIDE

Ad du titulaire d
w::sr.:_u tulaire du | \N

1BAN (encoder sans espace)|
S'identifier /

BIC*: \—‘
S'inscrire © Mon Compte

Rechercher © Jagis en tant que

une Aide

Suivre mes

Dossiers Détail Fiche Tiers

Atte sie de cet &crai

ication de IBAN meniraine pas automatiquement la modification de IBAN pour les Dossiers déja créés. i vous souhaitez medifier [1BAN d'un Dossier déja créé, veuillez contacter voire interiocuteur sur ce Dossier.

constitue pas I

Mes infos Le symbole * indique les champs obligatoires

personnelles

Liste des IBAN

[ Ajouter un IBAN

{ Précadent
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NB:

1 Le symbolée indique les champs qui doivent obligatoirement étre remplis.

1 Le codeBIC (Bank Identifier Code) est le code identifiant chaque banque au niveau
international. Il figure sur votre relevé d'identité bancaire. Si vous ne connaissez pas votre code
BIC, utilisez le convertisseunttps://www.ibanbic.be/default.aspx

En cliguant sur ¥alider IBAN» (voir cidessus), les informations remplies apparaissent dans la liste
des IBAN

Utilisateur Non Authentifié
FEDERATION . )
WALLONIE-BRUXELLES Fédération Wallonie-Bruxelles
FW-B.BE mercred 31 janvier 2018

SUBSIDE

S'identifier /

1 Sinscrie © Mon Compte
Rechercher © Jagis en tant que
une Aide

Suivre mes Détail Fiche Tiers

Dossiers
Attention la saisie de cet écran ne conslitue pas le dépdt dun dossier de demands. Vous pouvez dépuser un dossier de demande via le menu « Recharchst une Aide ».
. L SyMbole * inigue le5 Camps cDBgatoires
Mes infos
personnelies dentiication  [EECIN
IBAN n'sniraine o 1a modification de 1BAN pour les Dossiers aéjd créés. Si vous souhaitez modfier 1SAN d'un Dossier déjé créd, veuillez contactar votre interlacuteur sur cs Dossier
Liste des IBAN
N° du compte | IBAN BIC Titulaire du compte bénéficiire it u Statut. Action
BEGE 5390 0754 7034 BANKBEEB Tost nemin des Dames raine-lo-Comta »0
-
« Précédent

NB: Pour chaque compte enregistré sur la plateforme, vous voyez apparaitre«datasut» et
«Action» les icbnes suivantes

= Actif: IBAN correctement enregistré sur la plateforme Sidé

= Désactiver ! OG A2y LISN¥YSGiaGlryd RS RSal OGAGSNJ
plateforme.

n = Modifier: Action permettant de changer les done® enregistrées pour cet
IBAN sur la plateforme.

FGGSYGA2Yy T &R @2dza ¥ Adisera sighpés daBsNiNdBedsbide RQGn ORI I S =
en haut de la zone fautive

16


https://www.ibanbic.be/default.aspx

Gestion des IBAN

[é Certains champs surlignés en orange et/ou marqués d'une croix rouge ne sont pas valides.

Ajouter un IBAN

Titulaire du compte I »
bénéficiaire* :

Adresse du titulaire du I »
compte*:

IBAN (encoder sans espﬂoe}l »

BIC*®: I X

[ Annuler

Une fois que toutes les zones obligatoires sont remplies, pousez, si nécessaire, indiquer un ou
plusieurs IBAN supplémentaire(s) en cliquant sur le lien, que vous avez déja: wiigguter un
IBAN>.

Utiisateur Noa Authenliné

...............

( 4 FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES

Ajouter un IBAK Fédération Wallonie-Bruxelles

FW-8.8E

Titulaire du comple [
béndficiaire*

SUBSIDE

Adresse du thulre du |
compte*:

IBAN fencoder sans espace]|

© Mon Compte

© J'agis en tant que

Détail Fiche Tiers

Affortion Ia saisie de cet écxan ne consiiue pas

Liste des IBAN

BANKBEED Test

(X

& Veuillez & introduire un IBAN et BIC corrects car des contrdles sont mis en place sur la
plateformea ce niveau

@.NJ-@Q gz2dza | ¥ST NBdzaaiA fI RSdzEASYS SiGl LIS Rdz
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3ieme gtape: enregistrement, validation du compte et de la Fiche Tiers

EcranY 9YNBIAAGNBYSyld Si Ot A Riles$age ¢ crédatibpn gyl y RS
compte.

RSdzE 2y 3t SiGa Rdz F2NXdz I ANB RQAYyaONR

[ 2NEjdzS f S 3
S L @2da: OAl S84 AOstySa AdAglyiSa

aQz2FFTN

y-.’.

Enregistrer- LY RAlj dz8 1jdzS I TFTAOKS ¢ASNAR Sai
2dzYAaS t f QI RYAYAAUNIGAZ2Y D

= Annuler- Indique que vous souhaitez annuler cette fiche Tiers et ne pas la
a2dzYSGGNB £ fQ RYAYAAUNI GAZ2Y ®

Q¢ ]

Utilisatour Non Authentiié

FEDERATION P |
WALLONIE-BRUXELLES Fédération Wallonie-Bruxelles
‘mercredi 31 janvier 2018

FW-B.0E
SUBSIDE
S'identifier /
t| Sinscrire © Mon Compte
Rechercher © Jagis en tant que
une Aide
Suivre mes e
Dosscrs Détail Fiche Tiers
Attention Ia saisie de Gel bcran ne conslitue pas le 48pdt d'un dossier de demande. Vous pouvez dBposer un dossier da demande via le menu « Rechercher une Aide s
Mes infos sentincaton  JECEN Le symisole *indique les champs cbligatoires
personnelles =
Lam BAN e 1a modiication e NBAN pour les Dossiers 03 Créés. S/ vous souhailez modifer ITBAN (Fun Dassior 088 Cod, vewlleZ contacter Votre inferiocutbur sur ce DOSSr

Liste des IBAN
N° du compte | IBAN BIC Titulaire du compte béneficiire. Adresse du litulaire du comple
BEBE 5390 0754 7034 BANKBEDS Test Chemin des Dames 91 4 7090 Braine-le-Comle »0

Stalul  Action

B Aouterun IBAN

4 Pricédent

{ A @2dza Of A dz8T A dedthnnmERS VS £ S yoS&l tR2 yFO OKISE ¢SySNE
Ff 2NBE t f | dekho@&uxRiflisaeizSniatithentifiés

FEDERATION ;
( j WALLONIE-BRUXELLES Fédération Wallonie-Bruxelles
prom—
Aeces

SUBSIDE

sur le site des SUBSIDES et des AIDES INDIVIDUELLES

inscrire

uuuuu

ble des ces sorvices

NOUVEL UTILISATEUR ? imscresz vous

Vous ne pourrez pas vous connecter a la pfatene puisque vous aveinterrompu le processus
RQSYNBINAGNBYSyl
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Si vous cliquez s voemsregistrez et validez la création de votre fiche Tiers. Vous étes alors
redirigée vers la page (v. page suivante) qui vous signifie que votre compte Utilisateur a bien été
enregstré. Pour terminer la création de celeii vous recevrez un-enail afin de vous permettre de
validerla création de votre compte (vérifiez vos SPAMS au cas oecceluait été considéré comme

un SPAM).

Utilisateur Hon Authentifié

FEDERATION
( j WALLONIE-BRUXELLES Fédération Wallonie-Bruxelles

FW-B.BE mercredi 31 janvier 2018

SUBSIDE

Création d'un Compte Utilisateur

S'identifier /
1 S'inscrire
e & Création d'un Compte Utilisateur
une Aide Un courrier i nique : laaziz i be
_ S1VOUS e r6cavez pas de MesSagE Oici 2 Minules, VNEZ Quil1'a pas &1 consioink camme un SPAM
Suivre mes
Dossiers Ce courrer électraniay confimer o précise volre igentant e voire mol 0e passe
Conservez bien ces éléments, s vous seront nécessaires paur accéder  la plate-forme de gestion des subsides el des aides ndividuelles
Mes infos

personnelles

0/ Bravo vous avez réussi la troisitme étapd.d2 OS & adza 'RQAYAONR LI A2 Y

Jieme et derniere étape activation de votre compte

Aprés la validation de votre compte, vous recevez le message suivant dans votre boite @. Dans ce
message, il vous est demandé de cliquer sutia® pour activer votre compte sur la plateforme
SUBside :

( FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES
FW-8.8E

Bonjour,

Bienvenue sur la plate-forme de gestion des subgides du Ministére de la Fédération Wallonie-Bruxelles (MFW-B). Celle-ci vous permet de déposer et de suivre vos demandes d'agrément, de
reconnaissance et de subvention en ligne.

Pour activer votre compte utilisateur, cliquez ici. Vous serez guidé pour continuer votre inscription et accéder a votre dossier.

Le MFW-B vous remercie de votre présence en ligne et vous souhaite une agréable navigation.

http://sub02acc.intranet.etnic.be/sub/login-tiers.sub
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En cliquant sur le lien communiqué, vous étes diggéers la plateforme SUBside

A Uissatensr Autheedifed | Alax Adri () S0 céconrcts ]

WALLOMIE-BRUXELLES

( FEDERATION o .
Fédération Wallonie-Bruxelles

Fw-B.BE Ui OF decnmiben 7017
SUBSIDE
& Acoueil
Rechercher = Wil comipke a1 maintenant actil. Vous pouves maintenant déposer un Dossien en chquant ur lo meny Fiecherchisr uns Aide™
une Alde LV
Suivre mes

Dosslers Bienvenue sur le site des SUBSIDES et des AIDES INDIVIDUELLES

Mes infos Catin Plata-doama vous parmed o
personnelles » R
¥ Diipoesan

P Swrvrs Frsing

ament g o dossiers

Actualites

nswersal de gastion da o b peocassus o subventions of Fagrémants du Minesiien de la Faddraton Walons- Bneselies

SUBSIDE esi un oull

oo i b, s e s gl 'um « E3pacs Personned » & Favrs bquid is peuvent

Jemandes de subside)

Coenple Thers dans SUBSIDE] & fravo

* Rewtilizer leur profil [apg
= Archiver et réutiiser asdmani des documsends administratifs domandds friqua

par Fadmanesiradon

| (e 00 10U IUFS CONLICES Ve Madmintatration, Gual qu 50i W BFVICH CONCHITE

= Connalls |'état d'avancement do lour dosser
« Buivre les palements

= Rgcaviir #f dchanger des courmiels s ks diffants serdicns da Tadmenisinmbion

Q N} 2 @2dza L 65T NBdzaaA fl RSNYASNB Sil LIS Rdz
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3.2. Se connecter a SUBside pouutidisateurs déja inscrits (authentifiés)
Ecran6Y 9 ON} Y RQF OOdzSAf L3R dzNJ £ S& dziAft A&l 0§SdzNE A
'yS F2r4a fQSOFLIS RS GHfARFGAZY FAYLEAASSE @2 dza

subvention pour un projePORTANT SUR DEsIzS&d A2y a RQS3IAFEAGSE RS fdzid S
RQS3IIEAGS RSa FSyYyvySa Si RS&a K2yvySaz Si RS tdzia$s

( j Fédération Wallonie-Bruxelld
...... lundi 19 juin 201
SUBSIDE
S'identifier / Bienvenue sur le site des SUBSIDES et des AIDES INDIVIDUELLES
t  S'inscrire
e Plat et

Rechercher
une Aide

Suivre mes

Mes infos DEJA INSCRIT ? Identifiez vous | NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez vous |
personnelles Par identifiant et mot de passe Nom*: |:
e I Prénom ——
otdepusse: [ ] Emair I
Confimation de Femail*: [ |
Mot de passe oublié ? P l:l
Mot de passe™ 1

[ 2 NE & codnédon: m

o Au niveau du bloc BEJA INSCRPTdentifiez-vous! », introduisez votre Identifiant et
Mot de Passe (= identifiants de connexion).

o0 Ensuite, cliquez sur le bout_

o | YyS FSyYysiNB aQl FFAOKS Sl ©@2dza RSYIFYyRS &Ai ¢
enregistre ou non votre mot de passe.

U 9 vous cliquez sur le boutonNon», vous devrez, a chaque nouvelle
connexion, suivre la procédure que nous venons de décrire.

U Sivous cliquez sur le boutorQwi», il vous suffira, lors de votre prochaine
connexion, de cliquer sur le lien URL permétta R QI O GRR®M + { | .
g2dza NBGNRJdzOSNBIT |f2NB RlIEya fQSaLl OS
Ecran 7 edessous).

o Aprés avoir cliqué sur@Qui» ousur Nonn = @2 dza | NNA ST &adzNJ £ QS ONJ

utilisateurs identifiés. A partir d&, vous pouvez désormais utiliser la plateforme pour
soumettre vos dossiers.
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Ecran7Y 9 ON} Y RQIF OOdzSAf L} dzNJ f S35 PR 7N
/I 2YLIIS RS

connecte
A
A& Utilisateur Authentifié : Administration communale de Berloz Administration communale de Berloz () Se déconnecter
( Fédération Wallonie-Bruxelles
HEEEER Jundi 19 juin 2017
SUBSIDE
# Accueil
Rechercher Bienvenue sur le site des SUBSIDES et des AIDES INDIVIDUELLES
une Aide
Cetie Plate-forme vous permet de
Suivre mes » Rechercher un dispositif d'aide
Dossiers » Déposer un dossier de demande
» Suivre l'nstruction et le paiement de vos dossiers
Mes infos
personnelles
A Actualités

Mentions légales | Conditions d'utilisation

3
Le menu reprend

les différentes
actions possibles
pour un utilisateur
identifié

Cliquez maintenant, dans le menu de gauche, sur le dernier boutiMes infos personnelles.
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Ecran 8 Ecran Mes données/Mon Compte/Je gere la Fiche Tiers de/Détail Fiche Tiers

Rechercher ()

Détail Fiche Tiers

Attention la sai

Identifi

ion IBAN

Identite

Dénomination de la personne
morale

Forme juridique* :

Numéro dentreprise (BCE) :

Coordonnées

Adresse du siége social

Type d'adresse :

Adresse de correspondance” :

Téléphone *:

GSM:

Adresse électronique” :

Mes données
une Aide © Mon Compte

Mes coordonnées:

Prénom* [ Adminisiration communale de Berloz |
Nom* [Admir communale de Berloz |
Adresse électronique® [test@hatmail.com |
Confirmation du courriel* [test@hotmail.com ]

Mon compte de connexion

Identiiant* test@hgtmailcom ]
Mot de passe* [eensereeaee |

© Je gére la Fiche Tiers de

[Personne worate - communale de Berloz

communale de Berloz [mo ¥

Dénomination de la personne
morale

I @y

b

Points clés Fiche Tiers

Forme juridique
Adresse * 10 Rue Antoine Dodion

4257 BERLOZ

Pour modiier ces éléments, aller dans Is Fiche Tiers ci-dessous

Contacts Documents

ADMINISTRATION COMMUNALE DE BERLOZ

Ville / commune.

ie de cet écran ne constitue pas le dépét d'un dossier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le menu « Rechercher une Aide ».

| ADMINISTRATION COMMUNALE DE BERLOZ

[vine 7 commune

vie

0207374617

@ Belge O Etrangére

|Rue Antoine Dodion

Nom de Is rue *

Complément d'adresse éveniue!

Complément d'adresse éventuel

[4257 | [serLOZ

Code Postal*  vile

(@ Adresse du siége social () Autre adresse

°
°
test@hotmail.com [

RQARSYGAFASNI Si
vivement de cliquer sur le boutonMes infos personnelles (dernier bouton du menu
3 dzOK S eRIE véiifier OiNdrmyations qui y sont reprises.

Le symbole * indique les champs obligatoires

NEBYLI AN @20NB T2 N)¥c
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Dans «Mes infos personnelles, vous trouvez

U Un bloc «Mon Compten ljdzZA NBLINBYR fS& RSiédkfves Rdz O3
coordonnées et vos identifiants)

0 IMPORTANT Modification du mot de passe
I QSaild ftt 1jdzS @2 dzamérhé® de@eSrho deYpaskeieh krsddantdatreza
nouveau mot de passe dans les deux zanellode de passe> et «Confirmation» et en
cliquant sur le bouto {«alider»).

0 Uniguement pour les personnes moralesun bloc «Je gere la fiche Tiers de qui
reprendlesh Y F2NXY I+ GA2ya fASSa £ f1 FAOKS ¢ASNE R
(c.a.d. votre organisme)

(i  Un bloc «Détail Fiche Tiers qui reprend les éléments encodés dans les deux onglets
«ldentification» et «IBAN» ainsi que deux nouvelles onglets Contact» et
« Documents»

Détail Fiche Tiers

Idontification __IBAN

Contact principal

Civilité Nom Prénom En qualité de Action
Administration communale de Berloz Administration communale de Berloz n .

Liste des contacts
£ Aloutor un contact

{A @2dza Y2RATFTAST OSNIIFIAySa RS @2a AyF2NXE
enregistrer en cliquant sur le bout(. qui se trouve en bas a droite de chaque bloc

Cette sauvegarde doit étre faite immédiatement aprés que vous ayez fait tous les
changements nécessaires au niveau du bloc concerné.
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3.3. Comment ajouter un autre utilisateur pour un compte SUBside

Détail Fiche Tiers.

yoo @ namps oblig
Identification _IBAY Document
Contact principal
Civilité Nor En qualité de Action
Adr » do Berloz o.

Liste des contacts
Alouler un contact

/ QS &l 3NN @8ntakts» {sifue damd «®étail Eiche Tiers- voir plus haut) que vous pouvez

22dzi SNJ RQlF dziNBa LISNE2YYySa NBLNBaSyidlyld @20NB 2N
EofF LXFOGSTF2NNSD t 2dz2NJ OS FIANBI Af & difsFonsfiet RQSyY O3
de cliquer sur le bouton ¥Yalider le contact».

NB: Cela est utile si vous devez faire relire le contenu de vos demandes a diverses personnes avant de
fSa a2dzYSGAONB t f Q! RYAYAAUNI GA2Yy 2dz adssodediawa s (Sa
a devoir travailler dans la plateforme !

7

L f ASNI Al AyGSNBaalyd RS YSGGUNB f QI RNBaasS YIAf 7
en cas de besoin.

Deétail Fiche Tiers

Le symbole *indique les champs obligatoires
Identification IBAN Contacts Documents

Contact principal
Civilité Nom Prénom En qualité de Action
Administration communale de Berloz Administration communale de Berloz a.
Liste des contacts
Ajouter un contact

Ajout d'un nouveau contact

Civilits* : Mme v
Hom: Frénom’ lsabele

En qualie de-: T

Tétephone: [ Tétéphone personnel I

Email = ‘ |

| aonuer | Validor lo contact
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t 2dzNJ ljdz8 OS y2dz0Sl dz O2y il Ol & 26\déns éet édzgnSd dliquans = A €

sur le bouton «/alider»

Le symbole * indique les champs obligatoires

Détail Fiche Tiers

Identification IBAN Contacts Documents

Contact principal
Civilite Nom Prénom En qualité de Action

Administration communale de Berloz Administration communale de Berioz (-

Liste des contacts

Civilité. Nom Prénom En qualité de Action

Mme Grainorge Isabelle Directrice n -
[ Ajouter un contact

Le contact est alors sauvegardé dans la platefarme

Le symbole *indique les champs obligatoires

Détail Fiche Tiers

Identification IBAN Documents

Contact principal
Prénom En qualité de Action
Administration communale de Berloz n .

Civilité Nom
Administration communale de Berloz

Liste des contacts

Civilité Nom Prénom En qualité de

Mme Grainorge Isabelle Directrice

Ajouter un contact

4 Précedent Suivant ¢

Dans «Action», on trouve alors 3 icbnes

B ﬂ: «Modifier » le contact.

r-u

1 .
=4 = «Supprimer» le contact.

: «Creéer un compteutilisateur » pour ce contact.
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En cliquant su Créer un compte utilisateus pour ce contact, il est possible, en complétant les
lT2ySa 20t A3FG2ANBa RIFya OSi SONrys RS R2YyYySNE ¢t

Cliquez enuite sur le bouton &/alider ce compte».

LS SyIIUUIS  HIUIYUS 199 UlIallips uuigaii G

Identification IBAN Contacts Documents

Contact principal

Civilité Nom Prénom En qualité de Action

Administration communale de Berloz Administration communale de Berloz n R

Liste des contacts

Civilité Nom Prénom En qualité de Action

Mme Grainorge Isabelle Directrice n o

Création du Compte Utilisateur associé

Contact : Grainurﬁe - Isabelle - Directrice

Identifiant™ : | |

|Adresse électronique®: | |

Mot de passe*: | |

[Confirmation du mot de passe*: | |

m Valider le compte

Aprés avoir validé le compte, le nhouveau contact et le contact principal (celui qui est renseigné dans la
Fiche Tiers) recoivent un courriel/lemail intitulé«[SUBside] Modification de votre compte
utilisateurn € SdzNJ AYRAljdzt yi& 1ljdzS§ €S O02YLIIS dziAf Aal dSdzNJ
nouvel utilisateur pour ce compte.

mer. 13-12-2017 11:03

[SUBSIDE](ne pas réepondre a ce courrier électronique) <noreply@cfwb.be>

| ——

o Cliguez ici pour télécharger des images. Pour protéger la confidentialité, Outlook a empéché le téléchargement automatique de certaines images dans ce message.

B
Identifiant : Vo ———EE——
Adresse électronique : iniuin——E————

Bonjour,
Nous vous informons que votre compte utilisateur a bien été modifié.

Pour rappel, la plate-forme est accessible via le lien URL suivant : https://www.transversal-acceptance.cfwb.be/sub/login-tiers.sub
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-1 G00SyGA2y OS y2dz0St dziAf Aal G§SdzNJ ONBS |
en écriture et en lecture, sur ldgieforme, tant au niveau de la Fiche Tiers que
des demandes formuléds

-/ QSaid Fdz NBLINBaSydalyd €sS3art RS f1 LISNE?2)
RS fI ONBIUA2Y RS fQFO008a ljdA | SGS NBI
changeé mot de passe initial que le représentant Iégal avait défini podr lui

Détail Fiche Tiers
Le symbole *indique les champs obligatoires

Identification IBAN Contacts Documents
Contact principal
Civilité Nom Prénom En qualité de Action
Administration communale de Berloz Administration communale de Berloz n R
Liste des contacts
Civilité Nom Prénom En qualité de Action
Mme Grainorge Isabelle Directrice a . B
Ajouter un contact
4 Précédent Suivant p
Dans cet écran, on peut voir apparaitre la nouvelle icbne sui B e qui permet de faire passer ce

nouveau contact en €ontact principab pour ce Tiers.
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3.4. Que faire $e représente une Association de fait ou momentghée
Ecran 9 Détail Fiche Tierg Onglet «Documents»

Aprés avoir créé son compte dans SUBside et ajouté un ou plusieurs contacts, un dernier onglet
«Documents» apparait & ce moment dans votre fich&TNBR ® / QSad t OSi SYRNERA
G§St SOKIF NHESNkRSLIZaSNI £ Sa& R20dzySyida O2Yyesgatuts b f QSy
RS @20NB | aa20A1GA2y 3 @20GNB RSNYASNI NI LILR NI RQlI C
lien «Ajouter un document».

Détail Fiche Tiers

Attention Ia saisie de cet écran ne constituf pas le dépt d'un dossier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le menu « Rechercher une Aide »
Le symbole *indique les champs obligatoires

Identification IBAN Conjacts Documents

Les documents déposés ici (max. fi5 Mo) sonf des documents génériques & Fensemble de vos Dossiers. En particulier, il ne s'agit pas des piéces justificatives. Pour saisir celles-ci veuillez compléfer voire dossier de demande via le menu Dossiers.

Liste des documents

‘Ajouter un document

4 Précédent

A t 2dzNJ £ S& aa20A1GA2ya RS FlL AU 2deveYplad8lAGl ySS3
convention de mandat complétée et signée.

Pour ce faire, vous devez utiliser le document fourni en annexe (point 12) par la Fédération Wallonie

NHzEStt Sad {A O R20dzYSyid yQSaid LI & RHYSyd Si
pourra étre refuséd

~N

A[ QSELX AOFGA2Y O2YLX §8GS RS ®RI1dzOISNBEOGSHIR dzNB LI IS dzR¢
SUBside au niveau de#\gtualités» en bas de page.

[ASYy @SN& f I LI ZBtpsimiwdranseraal.cfwB.Be/sudbllogitiefis Rub

FEDERATION o .
WALLONIE-BRUXELLES Fédération Wallonie-Bruxelles

FW-B.BE mardl 11 décembre 2018

SUBSIDE

S'identifier / Bienvenue sur le site des SUBSIDES et des AIDES INDIVIDUELLES
L S'inscrire )

Rechercher
une Aide

5 vvw &

us pour bénéficier de I'ensemble des ces services |

Suivre mes

Dossiers
P DEJA INSCRIT ? igent NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez vous |
es infos
personnelles Par identitiant et mot de passe NOm®

Identifiant

Mot de passe

Mot de passe oubiié 2

Sélectionnez

Actualités
05-12
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https://www.transversal.cfwb.be/sub/login-tiers.sub

Encliquant sur «Ajouter un documentn = Q S-ipNiegsousiapparait. Veuillez encoder toutes

les informations demandées et, ensuite, cliquez sur le boutvalidern Sy o6 & £ RNRBAGS

j|_Gestion des documents

Année d'ajout*:

Ajouter un document

Date validité début* : =
Date validité fin : =
Référence*: |

3 - -
Fichier®: = Ajouter un fichier
Modifiable par le Tiers : v

NB:

T T T T e T T T T N T O P T T T e T T P e T T TS ST T e T T I T O e TS T 5 R T T T T AT

1 Le symbolé¢ indique les champs qaioivent obligatoirement étre remplis.

T {A

G2iNB ydZ¥SN2 RS 02YLIiS yaSad LI a O2yydz

endroit télécharger un des documents suivants

(0]
(0)

(0]

(0]

(0]

Une copie écran PC Banking ou équivalent.

tyS O02LIAS RQdzy méebtioinaiit fesi coaddbnyiées tomplétes de

f Q2NAHFyAaYSo®

Une facture ou ce compte figure et mentionnant les coordonnées compléetes de
f Q2NAFyAaYSo®

Un modele de virement préempli par la banque mentionnant les coordonnées
O2YLX §iSa RS fQ2NHIFIYyAaYS

Une attestaton bancaire.
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Encliquantsur¥alidern = @2 dza @S NNBdbcamemsd», §i&eluti 8 ey &d sGuyegdrdé

Détail Fiche Tiers

Attention la saisie de cet écran ne constitue pas le dépot d'un dossier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le menu « Rechercher une Alde »
Le symbole *indique les champs obligatoires

Identification IBAN  Contacts

Les documents déposés ici (max. 13 Mo) sont des decuments génériques a l'ensemble de vos Dossiers. En particulier, il ne s'agit pas des piéces justificatives. Pour saisir celles-ci veuillez compiéter votre dossier de demande via le menu Dossiers.

Liste des documents

Référence Nom Année d'ajout Date validité début Date validité fin Modifiable parle  pcfion
s— e — —
001 Bug_2017_motoublie.docx 2018 25/012018 221022018 [i] -] ]

[ Alouter un document

« Précédent

NB:

A{A ysSOSaalANB: @2 dza

dz#ST 22AYRNB dzy R2 Odz

en cliquant sur le lien, queous avez déja utilisé,Ajouter un documents !
A Pour chaque document chargé sur la plateforme, vous voyez apparaitre téodifiable
par le Tiers> et dans Action» les icbnes suivantes

B 8 B8

= Action Indiquant que le document peut étre modifié par I& BNE |j dzA f C
enregistreé.

= Télécharger Action LISNY S G yi RQ2dz@NANJ £ S R20OdzyS
visualiser.

= Modifier : Action permettant de changer les propriétés données au document
sur la plateforme.

= Supprimer. Action permettant de suppmer le document en question de la
plateforme.
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4, COMMENT TROUVER UNAMULAIRE

Votre compte utilisateur vous permet de déposer et de suivre vos dossiers.
Pour trouver le formulaire associé a votre demande, vous devez:

- Cliquer sur le bouton Rechercher une aide (cf. Ecran 9 @essous 1°" bouton du menu a
3 dzOKS RS f QSONI y O

. 9yAdZAGST AdN] f QSONIY RS NBOKSNDKS RQdzy S |
via trois options (cf. Ecran 9-@éssous).

EcranY 9 ON} Y RS NBOKSNOKS RQdzyS | ARS

Différentes options sont possibles pour rechercher le formulaire de demande relatif aux subventions
RS ftQ!l5t9{®

FEDERATION ”
WALLONIE-BRUXELLES Fédération Wallonie-Bruxelles

FwW-8.8E lundi 10 décembre 2018
Acceptance SUBSIDE

# Accueil

o n
% une Aide

Rechercher une Aide : sport
Suivre mes V...
Dossiers © Recherche avancée N

Mes infos
personnelles

10122018

) .\““(O[ztion 1: \

Au niveau du champ
« Rechercher une Aide,
entrez les mots clés
suivants: « SPOR®

Option 2:

Utilisez le moteur ®Recherche avancée et dans le champ
«Domaine», sélectionnez Sport- ADEPS

Cliquez ensuite sur le boutonRecherchew.

\ ) Cliquez ensuite sur le
bouton «Recherches
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( FEDERATION
WALLONIE-BRUXELLES
Fw-B.BE

Acceptance

e

PO Bechercne was e
e Aide

Fuachareher une Aide :
Suivre mes
Dosslers O Recherchve avancés
Hes infos

porsonnelles

© Ligense

Mombes de sésubat - 19

) Lotrie Nationsls . Demands de subvention

= Oummaiens | 80 - Bervice Sival dage

) Mussicuen Classique & Contemporaing

) Phusidisciplinginn - Demands de subsides

* Domaing | CFWB - Flariducrlinais

21 Promotion de Bruxelies
+ Dommaing | Ggabts - &

Option 3:

En parcourant manuellement la listkes

FARSa t @2
« Rechercher une Aide.

* Tupe dn Bimivinirs

I SR A —

G§NBE RAA
.;ltﬂnm-qlu-\;sm

“Budoat kol

Riféronce cAS_MCC

+Tvpe du Simiticuis & @

« Bt e b cmrmpagen | o - e -

*Budgat glonal

Rifirance PLURI

+Typs daminiticais L i) o o &

= Dt e b campagns | b - e -

*Budget glabal | -

Ridivence aPEXL_21T

*Tips do Biasticinivs

*Datus du ln campagne : & - 5
Bkt global | -

B Subside ADEPS pour I'action sportive locale - Module sportif Référence sASL-MO-1A

+ Domaine : Sport - ADEPS « Type de Bénéficiaire @ £

» Dates de la campagne : du - au

* Budget global : -

[} subside ADEPS pour I'action sportive locale - Programme sportif Référence sASL-PR-1A
+ Domaine : Sport - ADEPS * Type de Bénéficiaire @ &

« Dates de Ia campagne : du - 3u
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5. COMMENT PREPARER BUBIETTRE VOTRE DE&S3I

5.1. Comment compléter le formulaire de demande et déposer votre dassier

Pour accéderali 2 NY dzf | ANBX @2dza RSO
vous inscrire. Voir encadré verta@ssous

I Subside ADEPS pour I'action sportive locale - Module sportif |

I RQIFO02NR Of Alj dzSNJ & dz

Référence sASL-MO-1A

+» Domaine : Sport - ADEPS » Type de Bénéficiaire m &

= Dates de la campagne : du - au -

= Budget global : -

I Subside ADEPS pour I'action sportive locale - Programme sportif |

Référence sASL-PR-1A

+ Domaine : Sport - ADEPS = Type de Bénéficiaire M ;3

» Dates de la campagne : du - au -

= Budget global : -

'yS F2Aa |jdzS @2da 9ST | OOSRS | dz

FT2NXdzZ I ANB RQ

présentés (cf. Ecran10 cRS&da2dza 0 ® +2dza & (GNRJz@SNBI tS8a Oz2y

fonctionnalités importantes

~ y

1. Le bouton
votre dossier,

| pour compléter le formulaire et déposer

2. Un lien (voir cdessows en rouge) pour télécharger le manuel utilisateyue vous lisez en
cemomenti 0 S fSa Y2R8§fSa RSa LASOSA £ 22AYRNB

Ecran 1Q Ecrans de détails du dispositif

DETAILS DU DISPOSITIF

Demande de subvention pour un programme sportif.

Un programme sportif est un ensemble demod
moyen ou long terme.

vousEms Lien rouge Telécharger le manuel utilisateur et lesdeles des
- Un cercle sportif affilié & une fédérg pIéCGS a JOIndre

- Une fédération sportive reconnue ¢
- Une administration communale ou A
- Un centre Sportif Local (intégré) reconnu en FWB

Esulwention pour I'action sportive locale - Programme Référence sASL-PR-0A
sportif
« Domaine : Sport - ADEPS « Type de Bénéficiaire fif &
[ Bouton orange Remplir le formulaire et déposer votre dossier ] ......
OBJET

Contact

Anita Mathieu

Télecharger le Manuel d'utilisation et
les modéles de piéces a joindre

34



DETAILS DU DISPOSITIF

B::::ia;ltlon pour l'action sportive locale - Module Référence sSASL-MO-0A Contact

Anita Mathieu
« Domaine : Sport - ADEPS « Type de Bénéficiaire &, 1

[ Bouton orange Remplir le formulaire et déposer votre dossier ] .................. L —

OBJET

Demande de subvention d'un module sportif.

Télécharger le Manuel d'utilisation et

Un module sportif se caractérise par plusieurs heures dactivités (maximum 25 heures) de promotion et de développement du sport en général ou d'une discipline en (22 izili Sl A uie
particulier.

But - Réalisation d'un objectif a dé
habituel et aux activités quotidien

Lien rouge Télécharger le manuel utilisateur et les modéles ¢
vous ETEs piéces a joindre

- Un cercle sportif affilié a une féd

- Une fédération sportive reconnue

- Une administration communale ou Asbl communale

- Un centre Sportif Local (intégré) reconnu en FWB

' @yl RQIFOOSRSNJ |dz F2NXdzZ F ANB R
personnelles encodées dans la fiche Tiers.

(p))
¢
(0p)
_<
<
Py
(0p))
e

Ecran deonfirmation de mes informations personnelles

= Rechercher une Aide > Détails > C de mes
() Rechercher i
% une Aide s N

de mes informations per

. Suivre mes ()

Avant 0'accéder au formulaire de demande de votre dossier, merci de confirmer vos informations personnelles
Dossiers

Identification IBAN Contacts Documents
& Mesinfos @ Identite-
-persnnnelles

Le symbole * indique les champs obligatoires

Dénomination de la personne (a6 |
morale*: !

Forme juridique*:

[#ssociation sans but lucratif

Numéro BCE / Unité d'établissement [1234567]

Coordonnées

Adresse du sizge social

Lf & @bcEeAcé quRss trouve aprés le texte suivanten®& LJ- 3 S RiBentfic@tbnsa £ S

« Je certifie que les informations renseignéesdessus sont exactes et a jowr Il faut cliquer sur le

bouton «Enregistrer» pour pouvoir remplir le formulaire.

Jautorise que ces coordonnées soient utilisées pour recevoir des informations sur mes demandes de subventions et d’aides financiéres de la Fédération Wallonie-Bruxelles : [
Je reconnais que ce compte est mon compte unique pour |

de mes de et d'aides financiéres présentes sur cette plateforme aupres de la Fédération Wallonie-Bruxelles*:

Suivant

QE certifie que les informations renseignées ci-dessus sont exactes et 4 jour*: )
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[ S FT2NXdzt I ANB RS RSYlIYRS GINAS SOARSYYSyld RQdzy R
les fonctionnalitézommunes a tous les dispositifsf. Ecran 11 @lessous).

Le détail des formulaires pour programme et module sportif se trouvens desection suivante ().

Ecran1ly 9 ONJ Yy Rdz ¥F 2 NJ dzf I SubMBntidR fourd'&ti6h spdrtise IdRde!l A R S
- Programme sportif

t 2dz2NJ yIF @A3dzSNI RFya €S F2NNdz F ANBE R
cliquer sur un des 3 onglets auak (« Groupement demandeur, «Programme

sportif » et« Pieces a joindre).
( FEDERATION
WALLONIE-BRUXELLES reuciauuil vyanul icT i UAGHED

FW-B.BE vendredi 19 oclobre 2018

Acceptance [svgstpe ]

# Accueil

) - Rcharchier une Alds > Ditals » Confirmalion de mes Informafions personnelies  Boups Demands Pour naviguer dans |e formu|aire de demande, vous pou
. une Aide es a Mbre

également utiliseles boutons «Suivant» et «Précédent»
daAGdzSa |dz ola RS tftQSONIY ¢t

Suivre mes
Dossiers

Mes infos
personnelles

9,

wSOSVANI £ fQ Valider le dossier et le

soumettre a
f Q! RYAyAadl

0«

Ecran 11bisy 9 ONJ y Rdz ¥ 2 NX dzf | :AStdBentidrSpous I&dtionyspodive R Q! A
locale- Module sportif:

t 2dzNJ Yy @A 3dzSNJ RFya €S F2NXNdz I ANBE F
cliquer sur un des 6 onglets au ch@dGroupement denandeur», «Description du

module sportif», « Publiccible », «Responsable(s) et communication «Déclaration sur
f QK 2 y ¢t&RiENSs a joindre).

Pour naviguer dans e
formulaire de demande,
vous pouvez égalemen
utiliser les boutons
« Suivant» et

« Précédent» situés au bas
RS f QSONl y ¢t

Acceptance

# Accueil

Suivre mes
Dossiers

Mes infos
personnelles

.

[ Enregistrer le dossier. ]

............... >a

\ yY
WSOSVAN £ f Q] Valider le dossier et le

soumettre a
f Q' RYAyAAl
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Important z a retenir

1. t NA@Af SIAST fQdzall3S RSa yI@Aaal iSdNE a2l Affl CA

2. Veillez a ne pas utiliser les fleches de navigation du navigateur Internet. Utilisezdatons de
YIE@AIFGA2Yy LINBaSyda REya fQFLILIAOFGA2Y {! . &aARS

3. Lorsque vous utilisez le bouto «vdZA GOSN SG NBIDSY *» Nous étdsQ S ONI y
dirigéeverst QSONJ YSRQY PYIBENE 1 QSONI Yy LINBOSRSYy

4. Pour sauvegarder les informations endées,YOUS DEVEZ ABSOLUMEINjTier sur le bouton
7 oyNBIAAGNBNI S NBaGSNI adzNJ OS5 eéotideyns &aAry

5. 5lya tS T2NOIDI®NBEYRRDAGS y§HdzQdzyS Ay F20dz £ S Sa
passant votre sousi sur cette icone, vous verrez apparaitre le texte explicatif sur un fond gris
foncé au niveau du champ a remplir concerné.

Date de début de ractivig
: Aftention chague cadre d'intervention requiére

un niveau de qualication minimal

Cadre dintervention ©
Cadre 1 : Animaticn-promotion
Cadre 2 : Initiation
Cadre 3 : Perfectionnement
Cadre 4 : Entrainement

Décrivez en gquelques lignes Factivité prévue

6. [ 2 N& |j dzQ dzgicSomBagdr2 Antcliamp a remplir, cetiiest obligatoire.
[ 2 NAlj dzQdzy OKI Y LI Y FONJjyoesSetipli, ikt dagi®X) ASYURAIEd3S of QS Y RNER A (i

RSOST O2YLX SGSNI ft QAYF2NXVIGA2Y SiG 1 1T2yS Sy | dzS
OKI YL 20t A3 G2ANB yQSad LI a NBYLXAX @2dza yS L2 dzN
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Date de début*: I ] %

Date de fin*: I = %

7. Tantqb @2dza y QI @ST LI a -dddstiiokjéus matidiablsdnsfeinarissid NE OS f
de mes dossiers via le boutor E Enregistrer et rester sur cet écran Une fois valide via le
bouton « Enregistren, votre dossier ne peut plus étre modifié.

8. En cours de remplissage ou aprés validation, vous pouvez imprimer votre dossier en utilisant les
touches du clavier € TRL+R 2dz @Al f QF LISNkedz | @ yi AYLINBaaAzy

9. &LeBoutoquQSé 0 £ dziAfA&aSNI|jdzQSy FTAY RS LINP
Si NBftdz @2GNB F2NXNdzE I ANB SiG 1jdzQAf LISdzi s
Wallonie-Bruxelles.

Une fois soumis|e formulaire encodé se sera plus accessipleur vouslj dzQSyYy Y2 RS
lecture!

Votre dossier peut étre enregistré enbrouillonn 2 dza lj dzQt OS |j dzQA f azirid Fa
suivante: 5}

Une fois enregistré, votre dossier est créé. Vous verrez alors ce message apparaitre

- Votre Dossier a été crée.

¢

Lorsque tous les écrans du formulaire datnde ainsi que les pieces jointes ont été complétés, vous
devezvalideret soumettrevotre dossier! y YSaal 3S £t f QSON}Yy SiG dzy 02 dzN
réceptionde celuDA LI NJ £ QF RYAYAAGNI GA2y

Unnuméro unique de dossiefcf. Ecran 12) est &ement attribuéa votre demande. Ce numéro peut

étre facilement retrouvé dans le menuSuivre mes dossiers. Toutes les communications écrites
SYGNB @2dza SiG t QFRYAYAAUINIGAZ2Y O2yOSNYylyd OS R2a
référence.

[ S& O2dz2NNASfa az2yid Sygzesa t f QMeRNBsperssnn&lésS Ol NB y A
sous la rubrique #on compte».
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Ecran 12 Ecran «Suivre mes dossierss

( FEDERATION o _
WALLONIE-BRUXELLES Fédération Wallonie-Bruxelles

FW-B.BE lundi 10 décembre 2018
Acceptance SUBSIDE
# Accueil
Suivre mes Dossiers > Mes Dossiers
Rechercher
une Aide = =
——mmmmmmy, | Filtres Dossiers
( . Suivre mes i
Dossiers 5
Dispositifs : [Tous tes Dispositts v
Mes infos
personnelles Statut : . Demande 3 finaliser et envoyer Q Complément a fournir % En cours de traitement | ({53 En cours de paiement | [y Soldé | [
© Légende

Nombre de résultats : 10

Trier par : | Date de modification V] -
@ Afficher /= Cacher tous les détails Afficher [10 v |résutatsipage @4 1 [ o

N° Dossier 2 Tiers Demandeur &
Statut - Déposé le Bs Ereimlm) Montant attribué LD
[ SASL-MO-1A-000069 ()1 Subside ADEPS pour I'action sportive locale - Module sportif

GREENPEACE a
I - 1011272018

N.A

@ sASL-PR-1A-000068 {1 Subside ADEPS pour I'action sportive locale - Programme sportif

GREENPEACE E
% -10/12/2018

NA

5Flya fQSESYLI S NBLINRA a2dza f QIONIY MHIZ dzy R2aaAiS
a2dzyAa LI NJ 2NHI Y A& 8ASERRIA-QO0RSHduIds praghimmes Bpyrtifs et
SASEMO-1A-000069pour les modules sportifs.

UnefoisleR2 434 ASNJ RSLI2AST Q! RYAYAAGNI GA2y LINROSRSNI
fS OFRNBE RS OSidGS LKIFIaSz dzy O2YLX SYSyid RQAYT

f QI RYAYAAUGNT A2y ® t2dzNJ @2AN) O2YYSy i nmhEdiques,2 YLIE SY
reportezvous au point 5 du manuel.
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5.1.1 Formulaire subvention pour l'action sportive loc8i®gramme sportif

Le formulaire pour un programme sportif comprend 3 onglets a sa/@iroupement demandeus,
« Programme sportif>, «Piéces goindre ». Vous trouverez RS a 42 dza f QSyaSyof S Rudz
compléter.

U [ Q2 y Bfodpémedt demandeus est différent selon le type de catégorie

Pour un cercle sportif

Groupement demandeur Programme sportif Piéces 3 joindre

Catégorisation

Vious étes uniune* (@ Cercle sportif afiié 3 une fédération sportive reconnue en FWB
() Fédération sportive reconnue en FWE
O Administration communale ou asbl communale

o Cenfre Sportif Local (intégré) reconnu en FWB

Mom de la fédération sportive 3 laquelle vous étes affilié |8§|&E!i0l1l‘|81.. ]

Numéra d'affiliation 3 la fédération sportive * ) :

Pour une fédération sportive

Groupement demandeur Programme sportif Piéces & joindre

Catégorisation
Vous étes unfune*: O Cercle sportif affilié 3 une fédération sportive reconnue en FWB
@ Fédération sportive reconnue en FWB
O Administration communale ou asbl communale
(O) Centre Sportif Local (intégré) reconnu en FWB
Nom de |a fédération sportive*: Sélectionnez.. w
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Pour une Administration communale osld communale

Groupement demandeur Programme sportif Piéces a joindre

Catégorisation

Vous étes unfune®: O Cercle sportif affilié & une fédération sportive reconnue en FWB
D Fédération sportive reconnue en FWB
@ Administration communale ou asbl communale
O Centre Sportif Local (intégré) reconnu en FWB

Nombre d'habitants dans la commune au 01/01 de 'année*; O Moins de 10,000

() Entre 10.000 et 20.000
(O Plus de 20.000

Pour un Centre Sportif Local (intégré)

Groupement demandeur Programme sportif Piéces a joindre

—Catégorisation

Vous étes un/une*: (O Cercle sportif affilié a une fédération sportive reconnue en FWB
O Fédération sportive reconnue en FWB
(O Administration communale ou asbl communale
(@ Centre Sportif Local (intégré) reconnu en FWB
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U Onglet «Programme sportifs:

Groupement demandeur Prugramme Piéces a joindre

~Détail du

Détaillez I'objectif général de votre programme sportif, en expliquant la cohérence entre les modules

Afin de vous aider, vous trouverez via == ce lien << des outils vous de faire le di. de votre

Précisez I'objectif de maniére SMART A savoir : Spécifique, Mesurable, Atteignable, Réaliste et Temporellement défini
Vous pouvez vous référer A I'outil téléchargeable en cliquant sur >> ce lien <<

Spécificité du programme*

Mesurabilité du programme (indicateur(s)) *:

Afteignabilité et réalisme du programme*:

Temporalité du programme*

De combien de modules est composé volre programme sportir*

Si vous souhaitez fournir plus d'informations sur le programme sportif en
question, vous pouvez joindre un fichier. #Ajouter un fichier Ou glissez-déposez ici. ( Taille max. 10 Mo )

4 Précédent

Suivant b

U Onglet «Piéces a joindre :

Groupement demandeur Programme sportif

Altestation bancaire* ) :
+Ajouter unfichier Ou glissez-dépasez ici. ( Taille max. 10 Mo )

4 Précédent
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5.1.2 Formulaire subvention pour l'action sportive loedMedule sportif

Le formulaire pour un module sportif comprend 6 onglets a say@roupement demandeus,
« Description du module», « Publiccible », « Responsable(s) et communication « Déclaration sur
f QK 2 yy«Bidebld joindre>. Vous trouverez 6R S & & 2 dzblefd@féryidaire & compléter.

U [ Q2 y Bfodpémedt demandeus est différent selon le type de catégorie.

Pour un cercle sportif

Public-cible

Groupement demandeur Description du module

Responsable(s) et communication

Déclaration sur 'honneur

Catégorisation

Vous étes unfune*
@ Cercle sportfaffiié & une fadération sportive recannue en FWB
() Fédération sportive reconnue en FWB

ou asbl
(O) Centre Sportif Local (intéaré) reconnu en FWB

Nom de la fédération sportive a laquelle vous étes affiliés

[ sélectionnez “

Numéro d'affiliation 3 |a fédération sportive *

L 1

Lien avec un programme sportif

Ce madule sinscritil dans le cadre dun programme sportif 2*

@ oul Onon

Numéro de dossier du pragramme sporif (format sASL-PR- 14000000

Ce numéro est renseigné dans laccusé de réceplion requ aprés la soumission de valre dassier "Programme sportil

Vous pouvez également trouver ce numéro dans la liste des dossiers soumis via le lien “Suivre mes Dossiers”

SASL-PR-1A-

Suivant b

Pour une fédératiorsportive:

Groupement demandeur Description du module Public-cible Responsable(s) et communication

Déclaration sur I'honneur

‘Catégorisation

Vous étes unjune*

(O) Cercle sporiif afilié & une fédération sportive reconnue en FWB
@ Fédération sportive reconnue en FWB

@] ouasbl

(O Centre Sportif Lacal (intégré) reconnu en FWB

Nom de |a fédération sportive*

| sélectionnez. ~

Lien avec un programme sportif

Numéro de dossier du programme sportif (format sASL-PR-1A-1000001)
Ce numéro est renseigné dans accusé de réception recu aprés la soumission de votre dossier "Programme sportr”

Vous pouvez également frouver ce numéro dans Ia liste des dossiers soumis via le lien "Suivre mes Dossiers”

SASL-PR-1A-

Suivant b
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Pour une Administration communale ou asbl communale

Groupement demandeur Description du module Public-cible Responsable(s) et communication

Déclaration sur I'honneur

Catégorisation

Vous étes uniune*:
(O) Cercle sportif affilié & une fédération sportive reconnue en FWB
(O Fédération sportive reconnue en FWB

@® i ou asbl

(O Centre Sportf Local (intégré) reconnu en FWB

Nombre d'habitants dans |a commune*:

(@ Moins de 10.000 (D) Entre 10.000 £t20.000 (O Plus de 20.000

Lien avec un programme sporti

Ce module s'insrit-il dans le cadre dun programme sportif 7*

@ Oui O Mon

Numéro de dossier du programme sportif (formiat s ASL-PR-1A-o0s05)

Ce numéro est renseigné dans laccusé de réception recu aprés la soumission de votre dossier "Programme sportif

Vous pouvez également trouver ce nUMéra dans la liste des dossiers soumis via le lien "Suivie mes Dossiers”

SASL- A-

Suivant b
Pour un Centre Sportif Lak(intégre):
Groupement demandeur Description du module Public-cible Responsable(s) et communication Déclaration sur I'nonneur
Catégorisation
Vous étes uniune*
(O Cercle sporiif afilié 2 une fédération sportive reconnue en FWE
() Fédération spariive reconnue en FWE
ou asbl
(@ Gentre Sportf Lacal (intégré) reconnu en FWB
Lien avec un programme sportif
Numéra de dossier du programme sportif (format sASL-PR-14-0co0at)
Ce numéro estrenseigné dans I'accusé de réception requ aprés |a soumission de votre dossier "Programme sportif'.
Vous pouvez également trouver ce numéro dans la liste des dossiers soumis via le lien “Suivre mes Dossiers™
SASL-PR-1A-
Suivant p
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U Onglet «Description du module»

Groupement demandeur Descri n du module Public-cible Responsable(s) et communication Déclaration sur I'honneur Piéce a joindre

Date de début de Factiite* €
Est-ce un module & orientation priaritaire? ()
@ oui
() Nen

Orientation prioritaire® €9
@ Promauair Fintsgration des jeunes ragilisés

() Développement du sport féminin (>14 ans etjeunes mamans)
(O Intégration de I'activité « adaptée » dans les clubs sportifs pour valides
() Développement et pérennisation de I'activité pour les ainés (3ame et 4éme dges)

Caore intervention* €

(@ Cadre 1: Animation-promation
Les objectifs sont de faire découvrir 'activité sportive en privilégiant I'approche par le jeu et de développer le savoir-vivre ensemble par |3 pratique sportive, etc.

Cadre 3: Perfeclionnement.
Les objectifs sont soit de consolider les habilités motrices spécifiques individuelles ou collectives, soit de promouvoir Farbitrage, soit de parfaire l'apprentissage des fondamentaux d'une discipline sportive spécifique, etc.

() Cadre 4 Entrainement
Les objectfs sont soit de former, déduquer et dentrainer 2 |2 compétition, soit [ soit de détecter et sélectionner s talent sporti, etc..

Niveau de qualification du personnel prévu pour I'encadrement pédagogique des activités* )
[ Moniteur sportif animateur (spécifique)

[7] Moniteur sportifinitiateur (spécifique) - Niveau 1 (initiateur)

[7] Bachelier AESI, sous- section éducation physique - AES| éducation physique

[[] Master en sciences de la motricité, orientation éducation physique - AESS éducation physique

Décrivez en quelques lignes Factivité prévue.*

Cadre 2. niiz
Les objectifs sont de développer progressivement des activités motrices spécifiques, moliver 2 lapprentissage sporti, recruter ou de fidéliser 2 Ia pratique sportive dans l'oplique d'une pratique de compétition ou récréative, etc..

Précisez l'objectif de maniére SMART. A savoir : Spécifique, Mesurable, Atteignable, Réaliste et Temporellement defini.
Afin de vous aider, vous trouverez via »> ce lien =< un outil vous permettant de faire la description de votre module de maniére SMART.

Spécificité du madule*:

Mesurabilité du module (indicateur(s))*

Atteignabilité et réalisme du module*

Temporalité (périade, date)*

Sivous souhaitez fournir plus d'informations sur le module en question, vous
pouvez joindre un fichier

<Ajouter un fichier Ou glissez-déposez ici. ( Taille max. 10Mo)

Durée totale du module (minimum 1h - maximum 26h)

—

[ Jminete)

Nombre de séances/activités prévues * :Séam(S)

par* @ semaine ) mois (Oannée
Nombre de séancesiactivités par jour * I:I

Veuillez ajouter le fichier reprenant les dates, horaires et lieux d'activité. Afin de vous aider, vous trouverez via == ce lien << un modéle de fichier.

Dates, horaires et lieux d'activité*

=+Ajouter un fichier Ou glissez-0éposez ici. ( Taille max. 10 Mo)

Durée moyenne de 'activité

:’neure(s;
I:lmmute(s)

4« Précédent

Suivant p
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{dA Gyl £S OFRNB RQAY(GSOSYylGAzys At

Cadre gintervention* €%

() cadre 1 Animation-promotion.
Les objectifs sont de faire découwrir Iactivité sportive en privilégiant 'approche par le jeu et de développer le savairvivie ensemble par la pratique sportive, etc.

(@ Cadre 2: Initiation.
Les objecifs sont de développer progressivement des actiités motrices spécifiques, motiver & Iapprentissage sportf, recruter ou de fidéliser 3 Ia pratique sportive dans foptique d'une pratique de compétition ou récréative, etc

(O Cagre 3 ; Perfectionnement.
Les objectifs sont soit de consolider les habilités motrices spécifiques individuelles ou collectives, soit de promouvoir Farbitrage, soit de parfaire 'apprentissage des fondamentaux dune discipline sportive spécifique, stc.

(O Cadre 4 : Entrainement.
Les objectifs sont soit de former, déduquer et d'entrainer 3 la compétition, soit Coptimaliser Fentrair soit de détecter et sé Ie talent sportif, etc.

Niveau de qualification du personnel préws pour I'encadrement pédagogiaue des actités*:

[ Moniteur sportfinitiateur (spécifique) - Niveau 1 initiateur)

[ Bachelier AESI, sous- section éducation physique - AESI éducation physique

[[] Master en sciences de Ia moricité, orientation éducation physique - AESS éducation physique

Cadre dintervention* €

(O Cadre 1: Animation-pramotion
Les objectifs sont de faire découvrir I'activité sportive en privilégiant Fapproche par le jeu et de développer le savoir-vivre ensemble par Ia pratique sportive, etc.

() Cadre 2 Initiafion
Les objectifs sont de développer progressivement des actiités motrices spécifiques, motiver  apprentissage sportif, recruter ou de fidéliser  la pratique sportive dans Foptique d'une pratique de compétition ou récréative, etc.

(@ Cadre 3: Perfectionnement
Les objectifs sont soit de consolider les habilités motrices spécifiques individuelles ou collectives, soit de promouvoir Iarbitrage, Soit Ge parfaire Iapprentissage des fondamentaux dune discipline sportive spécifique, etc.

() Cadre 4 : Entrainement
Les objectits sont soit de former, déduquer et dentrainer & la compéttion, soit doptimalis er lentrainement, soit de détecter et sélectionner & talent sport, etc.

Niveau de qualification du personnel prévu pour I'encadrement pédagogique des activités*
[[] Moniteur sportif éducateur - Niveau 2 (aide-moniteur)
[[] Bachelier AESI, sous- section éducation physique - AESI éducation physique

[[] Master en sciences de la matricité, orientation éducation physique - AESS éducatian physique

Cadre dintervention* €

(O Cadre 1: Animation-promation
Les objectifs sont de faire découvri Factivité sportive en privilégiant Iapproche par e jeu et de développer le savoirvivre ensemble par a pratique sportive, ete.

(O Cadre 2. Initiation.
Les objeciifs sont de développer progressivement des actiités motrices spécifiques, motiver a Iapprentissage sport, recruter ou de fidéliser & la pratique sportive dans optique d'une pratique de compétition ou récréative, etc.

(O cadre 3: Perfectionnement
Les objectifs sont soit de consolider les habilités motrices spécifiques indiiduelles ou collectives, soit de promouvoir farbitrage, soit de parfaire Iapprentissage des fondamentaux dune discipline sportive spéciique, etc.

@ Cadre 4 Entrainement
Les objecifs sont soit de former, d8duquer et dentrainer & la compétition, soit Fentrai soit de détecter et 58 Ie talent sportf, etc...

Niveau de qualification du personnel prévu pour I'encadrement pédagogique des activités*
[7] Moniteur sportif entraineur - Niveau 3 (moniteur) ou niveau 4 (entraineur)

[_] master en sciences ds la motricité, arientation éducation physique, finalité entrainement du sportit

i Onglet «Publiccible » :

Groupement demandeur Description du module Public-cible Responsable(s) et communication Déclaration sur I'honneur Piéce & joindre

w

e

Votre public cible est composé de *
O Femmes
(O Hommes

O Mixtes
Quelle(s) esi(sont) la(les) catégorie(s) ddge(s) de votre public cible 2*

[Joasans
[easans
[Joeat2ans
[J13a17ans
[118a21ans
[]22a34ans
[]35a49ans
[]50a64ans
[]65a74ans
[]+de75ans
Sélectionner / Déselectionner toutes les catégories dége

Nemore de participants envisagés *

Nombre total dencadrants pédagogiques sportifs préwus 'o

1

4 Précédent

Suivant p
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U Onglet «<Responsable(s) et communication:

Groupement demandeur Description du module Public-cible Responsable(s) et communication Déclaration sur I'honneur Piéce A joindre

Responsable(s)

Responsable du module

Nom*

[ |
Prénom*

I |
Numéro de GSM*

]

Adresse courriel*

Autre responsable du module (éventuel)

Nom

[ |
Prénom

| \
Numéro de GSM :

]

Adresse courriel

Communication

Quels moyens allez-vous uiliser pour communiquer sur ce module*
[] afiiches

[ Bulletin communal
[] Ecran publicitaire
[[] Réseaux sociaux
[] Letire dinformation
[] couriel

[ site Internet

[] Brochures

[] Radio-Tv

Autres

Précisez*

4 Précédent Suivant p
U Onglet «Déclarationd dzNJ f QK2 Yy y S dzNJ
Groupement demandeur Description du module Public-cible Responsable(s) el communication Déclaration sur I'honneur Piéce & joindre
En introduisant une demande de subvention, vous vous engagez & répondre aux conditions suivantes
- Disposer d' sportives la pratique ré de la discipline sportive (Décret, Art. 4 - 17);
- Souscrire & une assurance RC et dommages corporels (Décret, Art. 4 - 4°);
- Disposer dun DEA (Défibrillateur Externe Automatique) durant I'activité (Décret, Art. 4 - 5%);
- Se conformer au code déthique sportive et 3 Ia prévention des risques pour la santé dans le sport (Décret, Art. 4 - 6° et 7°);
- Ne pas sous-raiter |a prise en charge de I'arganisation générale des aciivités (notamment au niveau de la gestion des inscriptions, de la réservation des plateaux sportifs, de I' de I' sportif et des obli entermes
d'assurance) (Décret, Art. 4 - 8°);
Déclaration sur 'honneur;
En cochant la case ci-aprés, vaus vous engagez a respecler les points cités.*
Nous rappelons par ailleurs qu'il faut
- Communiquer toute modification de date, d'horaire et de lieu au minimum 15 jours avant le début de I'activité;
- Assurer la promation de I'activité en mentionnant « avec le soutien de I'ADEPS »; vous trouverez via == ce lien << les lagos ADEPS
En cochant la case ci-aprés, je déclare sur 'honneur que je suis bien mandaté par I'association pour introduire e document *
4 Précédent Suivant »
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Pour les Cercles sportifs, cet écran varie légerement

Groupement demandeur Description du module Public-cible Responsable(s) et communication Déclaration sur I'honneur Piéce a joindre

En introduisant une demande de subvention, vous vous engagez & répondre aux conditions suivantes :

- Disposer d'infrastructures sportives permettant la pratique réglementaire de la discipline sportive (Décret, Art. 4 - 1°);

- Pour les cercles sportifs, disposer d'au moins un arbitre ou d'un juge officiel pour autant que Ia discipline le requiére (Décret, Art. 4 — 3°)
- Souscrire & une assurance RC et dommages corporels (Décret, Art. 4 - 4°);

- Disposer d'un DEA (Défibrillateur Externe Automatique) durant I'activité (Décret, Art. 4 - 5°);

- Se conformer au code d'éthique sportive et & la prévention des risques pour la santé dans le sport (Décret, Art. 4 - 6° et 7°);

- Ne pas sous-raiter la prise en charge de I'organisation générale des activités (notamment au niveau de la gestion des inscriptions, de la réservation des plateaux sportifs, de I'engagement de 'encadrement sportif et des

obligations en termes d'assurance) (Décret, Art. 4 - 8°);
Déclaration sur I'honneur;

En cochant la case ci-aprés, vous vous engagez & respecter les points cités.* :
!

Nous rappelons par ailleurs qu'il faut :
- Communiquer toute medification de date, d'horaire et de lieu au minimum 15 jours avant le début de I'activité;
- Assurer la promotion de I'activité en mentionnant « avec le soutien de 'ADEPS »; vous trouverez via >> ce lien << les logos ADEPS

En cochant la case ci-aprés, je déclare sur honneur que je suis bien mandaté par I'association pour introduire le document. :
(

4 Précédent

Suivant p

0 Onglet «Pieces a joindre :

Groupement demandeur Description du module Public-cible Responsable(s) et communication Déclaration sur I'nonneur

Attestation bancaire*

+Ajouter un fichier  Ou glissez-téposez ici. ( Taille max. 10 Mo )

4 Précédent

5.2. La gestion des documents a joindre

Afin de préparer votre dossier et gagner du temps dans la soumission deicelolls vous
O2yaSAatt2ya RS NI &aaSyYofSNJlFdz LINBFHEFoO6fS tfQSyasSyof

votre ordinateur(via un document, un scan, un courriel ou urio).

[ OF LI OAGS RS QI LI AOIFIGAR2Y Said RS
pouvez le scinder en plusieurs parties (voir exemptiessous).

Rechercher une Aide > Détails > Confirmation de mes informations personnelles > Etape Demande

Groupement demandeur _ Programme sperif

YIEAYdZY wmn

Aftestation bancaire*
Phrase.docx 71.46 KB 8]

+Ajouter un fichier  Ou glissez-déposez ici. ( Taille max. 10 Mo )

Pour

4 Précédent

Pour ajouter une piéce jointe/un Fichiel
utilisez «+ Ajouter un fichier».

supprimer une piéce
22AYGSk O0FAOKI

- Corbeille
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Un exemple Pour insérer une piéce jointe, cliquez sur le boutenAjouter un fichier et sélectionnez le fichier

sur le bureau de votre ordinateur. Une fois insérgeus pouvez la visualiser en cliquant sur le liehout

télécharger» écrit en rouge (voir exemple-gessous). Vous pouvez aussi vérifietaile du documentqui est
AYRAILdzSS LIJ2dzNJ OKI ljdz§ LIASOS (St SOKI NH $s RFya £ QI LILX AOL

Groupement demandeur Programme sportif

Attestation bancaire* - -
Tout télecharger 111.4KB

Phrase.docx 69,8 KB

Contacts docx 72,4KB

Lien cliquable pour técharger
toutes les piéces a joindre

4 Précédent

&l

Fq

(A @2dza yQI NNAGST LI & t @raddtraSN eddgiste» B YSyias

afin que la mise a jour se fasse.

6. COMMENT SUIVRERVOLUTION DE VOTRESSIER

Via le menu &uivre meslossiers» (deuxieme point du menu principal a gauch®)ls pouvez suivre
t Qs i RQISHyOSYSYnSEREs R244ASNE RSLRASAEs
- LR NIGSNI RSa O2YLX SYSyida | dzE RSYI: joiRdeaunef A GSa
piece justificative complémentag) (cf. Modifier votre dossier)
- /I 2YYIEAGNS QSO d RQIFGFHyOSYSyd RS f QAyaidNHzO0A
son statut)
- Suivre les paiements (cf. Consulter votre dossier et son statut)

Ecran 13 Ecran des fonctionnalités du menu&ivre mes dossiers
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( FEDERATION B :
Fédération Wallonie-Bruxelles

WALLONIE-BRUXELLES
lundi 10 décembre 2018

FW-B.BE
Acceptance SUBSIDE

# Accueil

Rechercher Suivre mes Dossiers = Mes Dossiers E
une Aide . .
Modifier votre dossier

Filtres Dossiers

Dispositifs : [ Tous tes Disposis

Mes infos
personnelles Statut:

[ Demands & finaliser et envoyer Q Complément a fournir % En cours de traitement | ({ig En cours de paiement | [ solde (15

© Légende

Nombre de résultats : 10 Trier par ;[ Date de modificatran V]~
B Afficher /= Cacher tous es détals Afficher [10 v |résultats /pagé., 4 ¢ [ Jwn

Tiers Demandeur

N° Dossier 5 P
Statut - Déposé le LR o=t d Montant attribué
SASL-MO-1A-00006% 1)1 Subside ADEPS pour I'action sportive locale - Module sportif GREENPEACE

N.A

! Iy - 10/1212018

Consulter  votre
dossier et son statut.

Let 2 gzoNE LIt dza R Q dosFier NIY

N° Dossi Tiers Demandeur
Statut - Déposé le crie ERCOTEIIT Y Montant attribué LEEs
B sASL-MO-1A-000069 1)1 Subside ADEPS pour I'action sportive locale - Module sportif GREENPEACE a
% - 10/12/2018 NA
Modifié le : 10/12/2018 Montant du subside
- Demandé 0,00€
N° Dossier pére : SASL-PR-1A-000068 - Attribué N-A
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Ecran 14 Ecran «Suivre mes DossiersMes Dossiers Consultation»

SivouscliqueZSII- dz YADSEdz RS f QS ONJI Wisterique duddsdis 2 06 G Sy S

Suivre mes Dossiers > Mes Dossiers > Consultation

Historique du Dossier

Evénement Etat Date Initiateur Valideur Actions
Création de la Demande Demande 20/06/2017 ASBL IGRASBL IGR ASBL IGR ASBL IGR

Pour revenir en arriere, appuyez suhArnuler».

Une fois soumise, votrelemande passera par différentes étapes
A chaque étapele votre dossieryn @ ou un courrier papiefous sera envoye
- LorsdelaéceptionRS @2 0GNB R2aaASNI LI NI £ Q! RYAYAAGNY GA2
- Recevabilité Vous recevrez un deuxieéme accusé de réceptionr(e) indiquant que votre
R2a4a4ASNI I SiGS -adird@e thieOl8s@hiedrd j@ries 0@ fréséntes sous la
forme requise. Si non, un @ vous informant des différents éléments a modifier/ajouter vous
sera envoye, et vous pourrez dés lors pbéter votre dossier.

- Décisiony +2dza NBOSONBI dzy O2dzZNNRASNJ @2dza Ay RAIdzl
@2 (0 NB R23aASNY 9y Ol a RQ2O0GNRAZ Af @ 2 dza a
complémentaires.
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https://www.transversal-acceptance.cfwb.be/sub/tiers-externe/dossier/dossier-consultation.sub?breadcrumbPage=%2Ftiers-externe%2Fdossier%2Fmes-dossiers.xhtml&accessFromBreadcrumb=true&actionMethod=tiers-externe%2Fdossier%2Fdossier-consultation.xhtml%3AbreadcrumbController.back%28%29&cid=5356

7. PERIODE @NACTIVITE DANSNTERFACE

Si,pendant plus de 30 minutes, vous étes ina@if & dzNJ tfF LJX FGSF2NX¥S {! . &AR
adaA @F yi aQl ¥FAOKS Ndur fdg/ roulfe: &fnius aRel été@d@coniBeté uibdduné
LISNA2RS RQAYIFIOMBAGAGS RS on YAydziSa

Ceci signifie que vous ew été déconnect& de votre session en cours. Pour continuer votre
YIGAALGA2Y S @SdzAf £ ST NBO2YYSYOSNJ dzyS aSaaizy as
(cf. Ecran 7).

Un décompte vous prévient de la déconnection. (Ecran 15).

Ecran15MS & al 3S I FFAOKS Sy OlFa RQAYIFIOUGAGAGS &dzNJ

(L)) Votre session va expirer dans 20:28. Veuillez procéder & I'enregistrement.

FEDERATION o ;
WALLONIE-BRUXELLES Fedeération Wallonie-Bruxelles

FW-B.BE

lundi 19 fevrier 2018
SUBSIDE
# Accueil

Suivre mas Dossiers > Mes Dossiers
Rechercher

une Aide
Filtres Dossiers

. Suivre mes |
Dossiers Dispositifs : Tous les Disposilis e

Mes infos
personnelles Statut : . Demande 3 finaliser et envoyer ._2 Complément a fournir E En cours de traitement

g £ cours de paiement | (G Solde (1%

Mentions légales | Conditions d'utilisation

3
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8. MOT DE PASSE OUBLIE

Si vous avez oublié votre mot de passe pour vous connecter a lafptate SUBside, vous aurez sur
| NIG2 de pdsse /ablid »isfuéeRen Uas et ld Ze NI f Q2

fl LI3IS RQIFOOdzsSAt f
« Déja inscrit? » (cf. Ecran 16).

Ecran 16 Option: « Mot de passe oublié.

FEDERATION T .
WALLONIE-BRUXELLES Fédération Wallonie-Bruxelles

FW-B.BE

vendredi 07 décembre 2018

Acceptance SUBSIDE

S'identifier / Bienvenue sur le site des SUBSIDES et des AIDES INDIVIDUELLES

t S'inscrire
Cette Plate-forme vous permet de

Rechercher » Rechercher un dispositif daide

une Aide » Déposer un dossier de demande
» Suivre l'instruction et le paiement de vos dossiers
Suivre mes Inscri pour bénéficier de I des ces services !
Dossiers
Mes infos DEJA INSCRIT ? Identifiezvous ! NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivezvous !

personnelles Par identifiant et mot de passe

Mot de passe,

Mot de passe oublié ?

Ecran 17 Ecran: « Mot de passe oubli&.

{A @2dza Of Aljdz2ST t OS y A G Motddz passe oabili®> AWilivEugsEra

Nom*

Prénom*

Email*

Confirmation de I'email*
Identifiant*

Mot de passe*

Confirmation du mot de
passe*

Vous étes* Sélectionnez..

Le symbole * indique les champs obligatoires

ySOSaal ANE RQSYO2RSNJ 92 3dNB

bouton «Valider.

LRSYGATFAL Y

f QSO

6lidzA  S&(

( FEDERATION i |
WALLONIE-BRUXELLES Fédération Wallonie-Bruxelles

FW-B.BE

SUBSIDE

mardi 30 janvier 2018

Mot de passe oublié
S'identifier / i
L] S'inscrire

& Mot de passe oublié

Rechercher

une Aide Saisissez [ldentifiant ou le courriel de votre compte ci-dessous. Un message électronique sera envoyé a 'adresse électronique de ce comple.
Suivre mes Identifiant ou Courriel*:

Dossiers

Jai oublié mon Identifiant et mo:

Mes infos
personnelles
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Ecran 18 Ecran: « Mot de passe oubli®.
+2dza 200SyST It2NR S YSaal I3Servoehée @i t f QSONI y

«ATTENTION : Un @ vous permettant de modifier votre mot de passe vous a été envoyé. Si vous ne
NEOS@ST LI a S X3 LISdzi sONB [dzS§ f UARSYGATAFIY (G 2d:
également a vérifier dans voOSPAMS ou Courriers indésirables.

FEDERATION .. !
WALLONIE-BRUXELLES Fédération Wallonie-Bruxelles

FW-B.BE ‘mardi 30 janvier 2018

SUBSIDE

o - Mot de passe oublié
S'identifier /
*  S'inscrire

Rechercher

une Aide ATTENTION - Un mail vous permettant de modifier votre mot de passe vous a 6té envoyé. Si vous ne recevez pas le mail, peut étre que Fidentifiant ou e mail utilisés ne sont pas les bons. Pensez également & vérifier dans vos SPAMS ou Courriers indésirables.
Suivre mes

Dossiers

Mes infos

personnelles

Dans votre boite @, vous recevez a ce moment un @ de lafplate vous informant de votre
ARSYUGAFAIYG SG RS @20NB y2dzSlkdz Y24 RS LI &aasS | dzf
pour pouvoir Vous connéer a nouveau.

mar. 30-01-2018 11:09

[SUB](ne pas répondre a ce courrier électronique) <noreply@cfwb.be>

[SUB] Récupération de mot de passe

A GRAINDORGE Isabelle
H 4
.

Identifiant : c——
Adresse électronique : npiiiEG——E

Bonjour,
Une demande de réinitialisation de votre mot de passe a été effectuée.

Afin de définir un nouveau mot de passe, cliquez sur le lien suivant :

https://www.transversal.cfwb.be/sub/login-tiers.sub?token-password—cu g S

Pour des raisons de sécurité, ce lien ne sera valable que jusqu'au : 30/01/2018 a 11:29

Si le lien ne fonctionne pas, vous pouvez le copier et le coller directement dans la barre d'adresse de votre navigateur.

SUB https://www.transversal.cfwb.be/sub/login-tiers.sub
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Ecran 19: Ecrangénéral de connexion a la plateforme et encodage du nouveau mot de
passe:

Vous obtenez alors la boite pap suivante ou vous pouvez déterminer un nouveau mot de passe en
complétant les zones

9 Identifiant
1 Nouveau motde passe
1 Confirmer le nouveau mot de passe

et en cliquant sur le bouton Valider» @2 dza I OOSRSNBI RS y2dzStdz £ f QI I

- i
Modifier le mot de passe Fédération Wallonie-Bruxelles

( 4 FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES

FW-B.8E Sutte & une demande de réintialisation de votre mot de passe, merc de renseigner Voire dentitant ainsi que voire NoUveal Mot de passe | SRR S0 et
- |
S'identifier / Bienvenue sur le site des
S'inscrire
Rechercher » Recherct m
une Aide
Sulvre mes nscrivez-vous pour bénéficier d
Dossiers
: DEJA INSCRIT ? 10
Mes infos
personnelles Par identifiant et mot de passe

Actualités

Modifier le mot de passe

Modifier le mot de passe

Suite 4 une demande de réinitialisation de votre mot de passe, merci de renseigner vofre identifiant ainsi que votre nouveau mot de passe
Identifiant™ :
Nouveau mot de passe*

Confirmer le nouveau mot
de passe*®

[ Annuier | =
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9. IDENTIFIANT OOOURRIEL OUBLIE

Si vous avez oublié votre Identifiant ou Courriel pour vous connedtepkateforme SUBside, vous

F ST = adzNJ £ LI 3S RQI OO dz3vbtidgpadsé outlid® sitied en bes dedlaS R Q dzi
zone «Déja inscrit?» (cf. Ecran 20).

Ecran 2Q Option: « Mot de passe oublié.

( j FEDERATION i _
WALLONIE-BRUXELLES Fédération Wallonie-Bruxelles
FW-8.8E

dimanche 02 décembre 2018

Acceptance SUBSIDE

S'identifier / Bienvenue sur le site des SUBSIDES et des AIDES INDIVIDUELLES
L} S'inscrire ; ‘o
C ous permet de

Rechercher
une Aide
T e Inscrivez-vous pour bénéficier de 'ensemble des ces services |
Dossiers
Yo ks DEJA INSCRIT ? Identifiez vous | NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez vous |
personnelles Par identifiant et mot de passe Nom*
AIeRmant I Prénom®
Emall*

Confirmation de remait*
S'identifier

Igentiiant*
Mot de passe”

Confirmation du mot de
passe*

Vous étes* Sélectionnez

Ecran 21 Ecran: « Mot de passe oubli&.
{A @2dza Of AljdzST t OS vy A @SMotire pagde duiblié2vous Sweshk QSO

possibilité de cliquer sur le lien en rouge suiva®'ai oublié mon Identifiant et mon Courriel ».

( FEDERATION i !
WALLONIE-BRUXELLES Fédération Wallonie-Bruxelles

FW-B.BE

mardi 30 janvier 2018

SUBSIDE

Mot de passe oublié
S'identifier / "
L] S'inscrire

Rechercher & Mot de passe oublié
une Aide

Saisissez lidentifiant ou le courriel de voire compte ci-dessous. Un message électronique sera envoye a I'adresse électronique de ce comple.

Suivre mes

: Identifiant ou Courriel*:
Dossiers

Jai oublié mon Identifiant et mon Courriel

Mes infos
personnelles
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https://www.transversal.cfwb.be/sub/extranet/password-reminder.sub?actionMethod=extranet%2Fpassword-reminder.xhtml%3ApasswordReminderAction.initialiserTiersTypeField%28%29&cid=1744

Ecran 22 Ecran « Mot de passe oubli® (suite)¢ Personne morale.
Si vous étes une personne morale, il faudra encoder votre numéro de BCE pour pouvoir récupérer

votre Identifiant/Courriel et cliquer sur le bouton\alider.

( j FEDERATION B L
WALLONIE-BRUXELLES Fédération Wallonie-Bruxelles
mardi 30 janvier 2018
SUBSIDE

FW-B.BE

" . Mot de passe oublié
S'identifier /
*  S'inscrire
Rechercher & Mot de passe oublie
une Aide Veuillez saisir les ci-dessous. Un lique vous sera envoye par mail
SR Vous ates” Personne Morale v
Dossiers
) N° de BCE*
Mes infos
h -

Un message apparaitrafaQS ONJ y | FAY RS @2dza NI LISt SNJ f QF RNB a4

pour SUBside

Fédération Wallonie-Bruxelles
‘mardi 30 janvier 2018

( FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES

FW-B.BE
SUBSIDE
Mot de bl
S'identifier / prase e
t S'inscrire

Racherches & Mot de passe oublié
une Aide Volre comple & pour adresse mail Gmm be Sivous avez ch e o mad, veuillaz contacler Ia plataforme Wéphoniqua

Suivre mes
Dossiers [Retou |
Mes infos

personnelles

Ecran 23 Ecran: « Mot de passe oubli®& (suite)¢ Personne physique.
Si vous étes une personne physique, il faudra encoder votre nom, prénom et daéésdance pour
pouvoir récupérer votre ldentifiant/Courriel et cliquer sur le boutowalider».

( j FEDERATION arf !
WALLONIE-BRUXELLES Fédération Wallonie-Bruxelles
mardi 30 janvier 2018

FW-B.BE
e == Mot de p: blie
S'identifier /
t  S'inscrire

Rechercher & Mot de passe oublié

une Aide Veuillez saisir les informations ci-dessous. Un message éloctronique Vous sera envoyeé par mail
Suivre mes v

Dossiers =SSR

q Nom*

Mes infos

ersonnelles
J Prénom*

Date de naissance* 5] (#mm/aaas)
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'y vYSaaF3S FLILINIFnGNF £ fQSONIY FFAY RS @2dza NI L

pour SUBside :

Fédération Wallonie-Bruxelles
mardi 30 janvier 2018

( j FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES
FW-B.BE
SUBSIDE
= 5 Mot de passe oublie
S'identifier /
1 S'inscrire
Rechercher & Mot de passe oubiié
une Aide Votre comple & pour T be Sivous avez ch veuillaz contactet Ia plateforme igiéphonique
Suivre mes
Dossiers [Retou |
Mes infos

personnelles
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10. GOMMENT IMPRIMER BBRMULAIRE AVANT DECOMMUNIQUER

A

[ I LINPOSRdAZNE RQAYLINBAaaAz2y Sad RAFTFSNByYGS as
Internet Explorer, Mozilla Firefox ou Google Chrome.

Chaque onglet du formulaire doit étre imprimé selon cette procédure.

10.1. Commenimprimer un formulaire sous Internet Explo®er

t 2dzNJ A YLINRA YSNI dzy 2y 3t S Fichizb et Edidiowgerdu Avhidb > A f
impression» ou directement ¢mprimer» si les configurations ont déja été faites pour
f QAYLINB&aaAZ2y @

£ hitps:/fwww.transversel-scceptancechwbibe/sub/tiers- extemne/processus/demande/ demande-gjouter subTrid= 42 £ - &S | [ Sccueil - Intranet Etnic
it)on  Affichage  Favoris  Outis 7

Mawvel erglet CerleT
Dupliquer Monglet Crlek
Mourvelle fenétre Ctrl+N
Nouwelle session

Charvrir.. Cirl+ 0
Maodfier

Enregistres

Enregistrer sous... Cirl+5
Fermer 'onglet Cirls W

B > Deéfads > Confirmation de mes informabions personnelies > Eiape Demande
Mise en page...

Imprarrer... Chrlsp Agriments of subwerfions de loganisme Documents & joindre
ARGy Fwant IMprEEEon... Earvaable du propet
Enveyer *
Mt w
Imperter of exporter,.,
Propristés |TEST
e [TesT
Fonclion™ TEST
Tétighone | DEIDEE06
Emad |tesiginest be
She inlemed
Projet
Itk du projer” =
Theémaligue du proget* ) Cultore (@) Discriminaiion ) Ensesgreement e dducaion Wk e audevisuel Vislenoe ) Pariicipaiion équilibrée & la prise die décision S
A SCrTHaon® [ Carachisivgues phystues ou gimatigues
[] Comsction phéosophigue & relgeuse
O Comacion polique

[ Critéres prétendument raciaux

[] Eratcri

[] Forufe, nassance & aigne sociae
O Handcap | étal de sanbé

O Onentabon sexele
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Lt Flrdzi Ff2N&R L3 dzNJ A YLINR YS NI In@imdR B Godevh&mp G | FF A
6 P2ANI f QA OHegsBus)Sy OF RNBS OA

@ Apercu avant impression

(@)@ © | o

=1 | [ [3 [Mode 3 pages v|||Ajuster v||

Gestion des subsides et des aides individuelles Page 1 of2

L manr Ausan di : A o Bk i il m Dorioa Sn dboornaoer

({' FEDERATION

WALLONIE-BRUAELLES

Fi B, BE [SER - T
Accmall
acharckar s Aigs s Odeada = O En e » Cinpa oo s

Rechercher &)

une Alde Ls Propet Sgrirusts i suSwertiors i fogenans Dot & pisdo
Pareznss responeable de grofe

Suivre mes )

Drossiers
e CTa—

Mas infos )
Pl +: [FEsT ]
Frinom* st ]
Fracion®; [wEsT ]
pT— | N [nzssusion |
Ema: T ]
Sim e [ |
Frapu
e o P [ ]
Thanaricpn Su paojars: () D (@) erdrinstan || Cresgnamon: o ddecsges || Wide o ssdicasse ] Welsnes

(71 Paricipustion égelasts &is piss fe dbduan (0] Spon [ Ssnass [ A
[re—— N [] Camesiriasgans physigses cu pndspes

[] Corsicion phdasophiges ot ralg ks

[] Censicion poiigun

] e i racins

[ Emecki

[] Foruna, raissssa o criging ancisk

[] Hundicap ) e ca nwass
[] Criereasan ansnia

[] Sasa o esmiren mpamsns s v asari sh, proasa s, changeess r 6a aom, ki da ganre)

DMII

10.2. Comment imprimer un formulaire sous Mozilla Firefox ?

t 2dzNJ AYLINAYSNI dzy 2y 3f S roQuinfe niermsN — res thoidlB 3 A f

=
Sy KI dzi t Rriyd®ineicstte pdfgé™I).K2 A aA N f QA Os y S

QX

ol NNB
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X Geition des wibsde et de % | g
& @ trancee AR P - £ ! & O Recharch oD 9 & &
B Les s vt @) Dt woe Farelon

X Cowpw e Coper

= - e it _ Ty Cd:t*:)(nl-'ﬂ:
ey
WALLOMIE- BRUXELLES
FuB.BE D bl .

= Howrde  Fengtoe privte  Esregintrerla
SUBSIDE e L

® Accusil -
ayo @
= Anchnchar s ke o [itadn + Confrmarice da men mismainss parsssneben - [inpe Damands L Hemogue Pientn
Racharchar

=yt [Tra oo R

e e e Lo 0O &
Sulvre mes

Dossiers

FRachorchar Ot iadhien
Hesinles 1
persannelins ot e }
- Developpe:
et
-

€3 Se conmcter b Syne

13 Persernabser e O

f—-—

Lt adzFFALG RQl2dzaGiSNI L a2y OK2Almprim&». YA & Sy LI

dividuelles - Mozilla Firefox

sge: 1 4 sur 5 b H‘ Echelle: |u Portrait _‘pamge‘

Gestion des subsides et des aides individuelles https:/iwww.d

Utilisateur Authentifié : Admin de Berlaz Se déconnecter

( "4 FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES

FW-B.BE lundi 12 février 2018

Accueil

une Aide > Détails > Confirmation de mes. i > Etape Demande

Rechercher
une Aide Le Projet Agréments et subventions de Forganisme Documents & joindre
. Personne responsable du projet
Suivre mes
Dossiers

Mes infos
personnelles Hom?®: [test

10.3. Comment imprimer un formulaire sous Google Chr@me

t 2dzNJ A YLINRAYSNJ dzy 2y 3f Sl RPerdpyinalibd &tXodmolerh NS> A €

Google Chrome (= les trois barres en haut & droite) et choisitmprimer ».
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on communale de Berloz Admirustration communal

,,,,,,,

.....

Lf adzFFAG RQlFI2dzAGSNI £ a2y OK2 klmpring».YAa Sy LI

O

62









